
 

 

Nr ogłoszenia: DH.1110.56-PK.2026 

Instytut Ochrony Środowiska – Państwowy Instytut Badawczy 

zatrudni na stanowisko: 

Główny Księgowy (k/m) 

w wymiarze 1 etatu 

 

 

Miejsce pracy:   

Instytut Ochrony Środowiska – Państwowy Instytut Badawczy 

ul. Słowicza 32 

02-170 Warszawa 

 

Zakres obowiązków: 

 prowadzenie rachunkowości Instytutu zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 

w szczególności ustawą o rachunkowości oraz przepisami dotyczącymi instytutów badawczych; 

 organizowanie i nadzorowanie pracy Działu Finansowo-Księgowego; 

 opracowywanie i aktualizacja polityki rachunkowości, planu kont oraz instrukcji obiegu 

dokumentów finansowo-księgowych; 

 nadzór nad prawidłowym i terminowym prowadzeniem ksiąg rachunkowych; 

 sporządzanie sprawozdań finansowych, budżetowych i statystycznych wymaganych przepisami 

prawa; 

 sporządzanie deklaracji podatkowych CIT, VAT; 

 współpraca z kierownictwem przy opracowywaniu rocznego planu finansowego Instytutu oraz 

kontrola jego realizacji; 

 dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem 

finansowym; 

 dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji 

gospodarczych i finansowych; 

 nadzór nad prawidłowym rozliczaniem zobowiązań podatkowych oraz innych należności 

publicznoprawnych; 

 nadzór nad przeprowadzaniem inwentaryzacji majątku Instytutu; 

 współpraca z Dyrektorem Instytutu w zakresie gospodarki finansowej oraz sporządzanie analiz 

finansowych; 

 współpraca z instytucjami zewnętrznymi, w szczególności z urzędami skarbowymi, ZUS, 

bankami oraz organami kontrolnymi; 

 przygotowywanie dokumentacji finansowej na potrzeby kontroli i audytów; 

 wykonywanie innych zadań zleconych przez przełożonego. 



 

 

 

Wymagania niezbędne: 
 wykształcenie wyższe, preferowane kierunki: ekonomia, finanse, rachunkowość lub pokrewne; 

 co najmniej 5-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze finansów i rachunkowości, w tym 

doświadczenie na stanowisku kierowniczym lub samodzielnym stanowisku związanym  

z prowadzeniem księgowości; 

 spełnianie wymagań kwalifikacyjnych określonych w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 

2009 r. o finansach publicznych; 

 posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych; 

 niekaralność za przestępstwa wskazane w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych; 

 znajomość języka polskiego w mowie i piśmie w zakresie niezbędnym do wykonywania 

obowiązków na stanowisku; 

 znajomość zasad rachunkowości, sprawozdawczości finansowej oraz przepisów dotyczących 

gospodarki finansowej i rozliczania środków publicznych. 

 

Wymagania dodatkowe: 
 znajomość systemu finansowo-księgowego Xpertis oraz systemu elektronicznego zarządzania 

dokumentacją (EZD); 

 znajomość zasad rozliczania projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych, w tym ze 

środków krajowych i funduszy europejskich; 

 doświadczenie w zarządzaniu zespołem oraz organizowaniu pracy komórki finansowo-

księgowej; 

 doświadczenie w sporządzaniu sprawozdań finansowych i analiz ekonomiczno-finansowych 

oraz w przygotowywaniu danych na potrzeby kierownictwa jednostki. 

 

Wymagane kompetencje osobiste: 
 wysoka odpowiedzialność, rzetelność i uczciwość; 

 umiejętność analitycznego myślenia oraz rozwiązywania problemów; 

 bardzo dobra organizacja pracy własnej i zespołu, sumienność oraz terminowość; 

 umiejętność podejmowania decyzji, asertywność i samodzielność w działaniu; 

 umiejętność zarządzania zespołem, motywowania pracowników i budowania dobrej atmosfery 

pracy; 

 umiejętność współpracy z innymi komórkami organizacyjnymi oraz komunikatywność; 

 wysoka kultura osobista i dbałość o jakość wykonywanych zadań. 

 
Oferujemy:  

 elastyczne godziny pracy, zaczynamy pracę między 7:00 a 9:00; 

 możliwość pracy częściowo w formie zdalnej; 

 niezbędne narzędzia pracy; 



 

 

 aktywne wsparcie w rozwój zawodowy; 

 dofinansowanie do zajęć sportowych; 

 dofinansowanie do opieki medycznej; 

 dofinansowanie do kursu języka angielskiego; 

 dofinansowanie studiów, szkoleń; 

 dofinansowania z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych; 

 pożyczki pracownicze; 

 pracownicze plany kapitałowe; 

 spotkania integracyjne; 

 specjalistyczne, branżowe wydawnictwa. 

Wymagane dokumenty: 
 życiorys (CV). 

 

Osoby zainteresowane prosimy o aplikację w terminie do 02.12.2026 r. poprzez formularz aplikacyjny 
APLIKUJ 

 

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie dokumentów aplikacyjnych zawierających dane niezbędne 

do przeprowadzenia rekrutacji zgodnie z przepisami prawa pracy. Jeśli w swoim CV zamieszczasz 

dodatkowe informacje prosimy o dołączenie poniższej zgody: 

Oświadczam, iż wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu  przeprowadzenia 

procedury rekrutacji nr DH.1110.56-PK.2026 na stanowisko „Praca na stanowisku Główny Księgowy” 

przez administratora, którym jest IOŚ-PIB z siedzibą w Warszawie, ul. Słowicza 32, 02-170 Warszawa, 

wpisany do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy 

w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 

0000032034, NIP 5250007307 REGON 001240700. W imieniu IOŚ-PIB działa Dyrektor Instytutu. 

 

Nadesłanych dokumentów nie zwracamy. 

IOŚ-PIB zastrzega sobie możliwość odstąpienia od przeprowadzonego naboru na każdym etapie i bez 

podania przyczyny. 

Informujemy, że na rozmowę kwalifikacyjną zaprosimy tylko wybranych kandydatów. 

Administratorem danych osobowych jest IOŚ-PIB z siedzibą w Warszawie, ul. Słowicza 32, 02-170 

Warszawa, wpisany do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. 

Warszawy w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 

0000032034. W imieniu IOŚ-PIB działa Dyrektor Instytutu. 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w celu wzięcia przez 

Panią/Pana udziału w procesie rekrutacji w IOŚ-PIB na stanowisko określone w powyższym ogłoszeniu. 

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=0359ed23eae54723a2c6c74cd83cbb05


 

 

Informujemy o procedurze zgłaszania naruszeń prawa oraz ochrony osób zgłaszających naruszenia tzw. 
„sygnalistów” w Instytucie Ochrony Środowiska - Państwowym Instytucie Badawczym Praca - Instytut 
Ochrony Środowiska (ios.edu.pl) 

Pozostałe informacje dotyczące przetwarzania Państwa danych osobowych oraz wzory dokumentów 

i oświadczeń dostępne są na stronie internetowej Praca | Instytut Ochrony Środowiska (ios.edu.pl) 

https://ios.edu.pl/praca/
https://ios.edu.pl/praca/
https://ios.edu.pl/praca/

