Instytut Ochrony Srodowiska - Paristwowy Instytut Badawczy
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ul. Stowicza 32, 02-170 Warszawa

Instytut Ochrony Srodowiska g SEA i -
Pty Ingtybst Bodowezy tel.: 22 37 50 525, e-mail: sekretariat@ios.edu.pl

Nr ogtoszenia: DH.1110.56-PK.2026

Instytut Ochrony Srodowiska — Paristwowy Instytut Badawczy
zatrudni na stanowisko:
Gtéwny Ksiegowy (k/m)
w wymiarze 1 etatu

Miejsce pracy:
Instytut Ochrony Srodowiska — Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Stowicza 32
02-170 Warszawa

Zakres obowiazkow:

e prowadzenie rachunkowosci Instytutu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci ustawg o rachunkowosci oraz przepisami dotyczacymi instytutéw badawczych;

e organizowanie i nadzorowanie pracy Dziatu Finansowo-Ksiegowego;

e opracowywanie i aktualizacja polityki rachunkowosci, planu kont oraz instrukcji obiegu
dokumentéw finansowo-ksiegowych;

e nadzér nad prawidtowym i terminowym prowadzeniem ksigg rachunkowych;

e sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych wymaganych przepisami
prawa;

e sporzadzanie deklaracji podatkowych CIT, VAT;

e wspotpraca z kierownictwem przy opracowywaniu rocznego planu finansowego Instytutu oraz
kontrola jego realizacji;

e dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

e dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdédw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

e nadzoér nad prawidtowym rozliczaniem zobowigzan podatkowych oraz innych naleznosci
publicznoprawnych;

e nadzor nad przeprowadzaniem inwentaryzacji majgtku Instytutu;

e wspotpraca z Dyrektorem Instytutu w zakresie gospodarki finansowej oraz sporzgdzanie analiz
finansowych;

e wspodtpraca z instytucjami zewnetrznymi, w szczegdlnosci z urzedami skarbowymi, ZUS,
bankami oraz organami kontrolnymi;

e przygotowywanie dokumentacji finansowej na potrzeby kontroli i audytow;

e wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.

nformacja nt. przetwarzania danych osobowych:



.
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Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: ekonomia, finanse, rachunkowos¢ lub pokrewne;
co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze finanséw i rachunkowosci, w tym
doswiadczenie na stanowisku kierowniczym lub samodzielnym stanowisku zwigzanym

z prowadzeniem ksiegowosci;

spetnianie wymagan kwalifikacyjnych okreslonych w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
niekaralnosc¢ za przestepstwa wskazane w art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych;
znajomosc jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie niezbednym do wykonywania
obowigzkéw na stanowisku;

znajomosc zasad rachunkowosci, sprawozdawczosci finansowej oraz przepisdw dotyczgcych
gospodarki finansowej i rozliczania $Srodkéw publicznych.

Wymagania dodatkowe:

znajomosc systemu finansowo-ksiegowego Xpertis oraz systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja (EZD);

znajomosc zasad rozliczania projektéw finansowanych ze Zzrédet zewnetrznych, w tym ze
srodkéw krajowych i funduszy europejskich;

doswiadczenie w zarzgdzaniu zespotem oraz organizowaniu pracy komérki finansowo-
ksiegowej;

doswiadczenie w sporzadzaniu sprawozdan finansowych i analiz ekonomiczno-finansowych
oraz w przygotowywaniu danych na potrzeby kierownictwa jednostki.

Wymagane kompetencje osobiste:

wysoka odpowiedzialnos¢, rzetelnosé i uczciwos¢;

umiejetnos$é analitycznego myslenia oraz rozwigzywania probleméw;

bardzo dobra organizacja pracy wtasnej i zespotu, sumiennos¢ oraz terminowos¢;

umiejetno$é podejmowania decyzji, asertywnosc i samodzielnos¢ w dziataniu;

umiejetnos$é zarzagdzania zespotem, motywowania pracownikdw i budowania dobrej atmosfery
pracy;

umiejetnos$é wspédtpracy z innymi komadrkami organizacyjnymi oraz komunikatywnos¢;

wysoka kultura osobista i dbatos¢ o jakos¢ wykonywanych zadan.

Oferujemy:

elastyczne godziny pracy, zaczynamy prace miedzy 7:00 a 9:00;
mozliwos¢ pracy czesciowo w formie zdalnej;
niezbedne narzedzia pracy;

nformacja nt. przetwarzania danych osobowych:
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e aktywne wsparcie w rozwdj zawodowy;

e dofinansowanie do zajec sportowych;

e dofinansowanie do opieki medycznej;

e dofinansowanie do kursu jezyka angielskiego;

e dofinansowanie studiéw, szkolen;

e dofinansowania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
e pozyczki pracownicze;

e pracownicze plany kapitatowe;

e spotkania integracyjne;

e specjalistyczne, branzowe wydawnictwa.

Wymagane dokumenty:
e zyciorys (CV).

Osoby zainteresowane prosimy o aplikacje w terminie do 02.12.2026 r. poprzez formularz aplikacyjny

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentéw aplikacyjnych zawierajacych dane niezbedne
do przeprowadzenia rekrutacji zgodnie z przepisami prawa pracy. Jesli w swoim CV zamieszczasz
dodatkowe informacje prosimy o dotgczenie ponizszej zgody:

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu przeprowadzenia
procedury rekrutacji nr DH.1110.56-PK.2026 na stanowisko ,,Praca na stanowisku Gtéwny Ksiegowy”
przez administratora, ktérym jest I0S-PIB z siedzibg w Warszawie, ul. Stowicza 32, 02-170 Warszawa,
wpisany do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy

w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000032034, NIP 5250007307 REGON 001240700. W imieniu I0$-PIB dziata Dyrektor Instytutu.

Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.

|0S-PIB zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od przeprowadzonego naboru na kazdym etapie i bez
podania przyczyny.

Informujemy, ze na rozmowe kwalifikacyjng zaprosimy tylko wybranych kandydatow.

Administratorem danych osobowych jest |05-PIB z siedzibg w Warszawie, ul. Stowicza 32, 02-170
Warszawa, wpisany do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sagd Rejonowy dla m. st.
Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000032034. W imieniu I0S-PIB dziata Dyrektor Instytutu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w celu wziecia przez
Pania/Pana udziatu w procesie rekrutacji w 10S-PIB na stanowisko okre$lone w powyzszym ogtoszeniu.

nformacja nt. przetwarzania danych osobowych:


https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=0359ed23eae54723a2c6c74cd83cbb05
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Informujemy o procedurze zgtaszania naruszen prawa oraz ochrony o0séb zgtaszajgcych naruszenia tzw.
,sygnalistéw” w Instytucie Ochrony Srodowiska - Paristwowym Instytucie Badawczym Praca - Instytut
Ochrony Srodowiska (ios.edu.pl)

Pozostate informacje dotyczace przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz wzory dokumentéw
i oswiadczen dostepne sg na stronie internetowej Praca | Instytut Ochrony Srodowiska (ios.edu.pl)

rformacja nt. przetwarzania denych osobowych:


https://ios.edu.pl/praca/
https://ios.edu.pl/praca/
https://ios.edu.pl/praca/

