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Nr ogtoszenia: DH.1110.40.PN.2026

Instytut Ochrony Srodowiska — Paristwowy Instytut Badawczy
zatrudni na stanowisko:

Mtodszy specjalista/specjalista/starszy specjalista (k/m) ds. utrzymania budynkéw

w Dziale Zarzadzania Nieruchomos$ciami
w petnym wymiarze czasu pracy

Miejsce pracy:

Instytut Ochrony Srodowiska — Pafistwowy Instytut Badawczy

ul. Stowicza 32,
02-170 Warszawa

Zakres obowiazkow:

odpowiedzialnos¢ za prawidtowe funkcjonowanie nieruchomosci Instytutu, w szczegdlnosci:
utrzymanie wtasciwego stanu infrastruktury technicznej oraz urzagdzen technicznych;
niezbednych do eksploatacji obiektéw Instytutu;

organizacja i nadzoér nad usuwaniem awarii;

organizacja i nadzoér nad zabezpieczeniem obiektdw Instytutu w systemy bezpieczenstwa np.
system alarmowy, przeciwpozarowy;

organizowanie dostaw i ustug zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem nieruchomosci,
w oparciu o obowigzujgce przepisy w tym przepisy ustawy o zamowieniach publicznych;
zaopatrzenie materiatowo-techniczne zwigzane z czesciami wspdélnymi nieruchomosci
Instytutu;

opieka nad wyposazeniem budynkdéw (np. urzgdzeniami bezpieczeristwa pozarowego (gasnice,
hydranty), wyposazeniem kantyny (bemary, piece) itp.);

nadzor nad realizacjg umdéw na Swiadczenie ustug i dostaw zwigzanych z prawidtowym
funkcjonowaniem nieruchomosci,

opracowywanie projektéw rocznych planéw utrzymania, remontéw i modernizacji obiektéw
oraz prowadzenie sprawozdawczosci inwestycyjnej i remontowe;j,

organizacja i nadzér nad terminowym wykonywaniem wymaganych okresowych przegladdéw
budynkdéw oraz prowadzenie dokumentacji technicznej obiektéw budowlanych w tym
papierowych i Cyfrowych Ksigzek Obiektu Budowlanego,

kontrola protokotdow z przegladdw i na podstawie danych w nich zawartych przygotowywanie
planéw remontowych,

zgtaszanie potrzeb w zakresie dostaw, ustug i prac budowlanych do planu finansowego
Instytutu,

opisywanie dokumentoéw (faktury, rachunki, itp.) dotyczacych eksploatacji nieruchomosci
Instytutu,
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e wykonywanie drobnych napraw,

e zmiany aranzacji powierzchni biurowej, w tym relokacja mebli, modyfikacja uktadéw mebli
i wyposazenia sal konferencyjnych,

e biezaca kontrola stanu technicznego obiektow, w tym instalacji i urzgdzen stanowigcych
wyposazenie obiektdw, monitorowanie systeméw w budynkach oraz przylegtego terenu,

e koordynacja pracy firm zewnetrznych swiadczacych ustugi i dostawy zwigzane z prawidtowym
funkcjonowaniem nieruchomosci (np. serwisy techniczne),

e prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg odpadami komunalnymi,

e udziat w opracowywaniu wewnetrznych regulacji zwigzanych z zakresem obowigzkéw dziatu.

Wymagania:
e wyksztatcenie wyzsze techniczne pierwszego stopnia lub minimum srednie,

e teoretyczna i praktyczna wiedza o obowigzujgcych przepisach z zakresu administrowania
nieruchomosciami, prawa budowlanego, przepiséw przeciwpozarowych i BHP,

e dobra znajomo$¢ pakietu MS Office,

e rzetelnos$¢, starannos$é i wysoka dbatosc o jakos¢ wykonywanych zadan,

e samodzielnos¢, aktywnosé i inicjatywa przy rozwigzywaniu problemow,

e dyspozycyjnosé, punktualnosg,

e dynamizm w dziataniu i zaangazowanie w wykonywanie obowigzkéw,

e odpowiedzialnosé,

e dobra organizacja pracy, systematycznosc,

e komunikatywnos¢ i zdolnos$¢ do wspotpracy w zespole,

e wysoki poziom kompetencji interpersonalnych i kultury osobistej.

Mile widziane:
e doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora publicznego,
e znajomos¢ programow do kosztorysowania robét budowlanych (np. Norma),
e znajomos¢ programu Autocad lub GstarCAD lub podobnych,
e znajomos¢ obstugi BMS (Building Management Systems),
e czynne prawo jazdy kat. B

Oferujemy:
e stabilne warunki zatrudnienia na podstawie umowy o prace,

e elastyczne godziny pracy, zaczynamy prace miedzy 7:00 a 9:00,
e prace w trybie stacjonarnym,

e niezbedne narzedzia pracy,

e aktywne wsparcie w rozwdéj zawodowy,

e dofinansowanie do zajeé sportowych,

e dofinansowanie do opieki medycznej,

e dofinansowanie do kursu jezyka angielskiego,

e dofinansowanie studiéw, szkolen,

¢ dofinansowania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
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e pozyczki pracownicze,

e pracownicze plany kapitatowe,

e spotkania integracyjne,

e specjalistyczne, branzowe wydawnictwa.

Wymagane dokumenty:
e 7yciorys (CV)

Zapraszamy do aplikowania i stania sie czescig instytucji, ktéra odgrywa kluczowa role w budowaniu
ekologicznej sSwiadomosci oraz wdrazaniu nowoczesnych, efektywnych technologii wspierajacych
srodowisko i zdrowie publiczne.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV w terminie do 23.08.2026 r. na adres poczty
elektronicznej kariera@ios.gov.pl z dopiskiem w temacie wiadomosci ,Praca na Mtodszy

specjalista/specjalista/starszy specjalista (k/m) ds. utrzymania budynkéw w Dziale Zarzadzania
Nieruchomosciami”.

Prosimy o zamieszczenie w CV nastepujacej klauzuli:

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu przeprowadzenia
procedury rekrutacji nr DH.1110.40-PN.2026 na stanowisko Mtodszy specjalista/specjalista/starszy
specjalista (k/m) ds. utrzymania budynkéw w Dziale Zarzgdzania NieruchomosSciami przez
administratora, ktérym jest 10S-PIB z siedziba w Warszawie, ul. Stowicza 32, 02-170 Warszawa,
wpisany do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy

w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000032034, NIP 5250007307 REGON 001240700.W imieniu I0S-PIB dziata Dyrektor Instytutu.
Aplikacje niezawierajgce powyzszej klauzuli nie bedg rozpatrywane w procesie rekrutacji i zostang
zniszczone niezwtocznie.

Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.

|0S-PIB zastrzega sobie mozliwo$¢é odstapienia od przeprowadzonego naboru na kazdym etapie i bez
podania przyczyny.

Informujemy, ze na rozmowe kwalifikacyjng zaprosimy tylko wybranych kandydatéw.

Administratorem danych osobowych jest |0S-PIB z siedzibg w Warszawie, ul. Stowicza 32, 02-170
Warszawa, wpisany do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000032034. W imieniu I0S-PIB dziata Dyrektor Instytutu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w celu wziecia przez

Pania/Pana udziatu w procesie rekrutacji w 10S-PIB na stanowisko okre$lone w powyzszym ogtoszeniu.
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Informujemy o procedurze zgtaszania naruszen prawa oraz ochrony o0séb zgtaszajgcych naruszenia tzw.
,sygnalistéw” w Instytucie Ochrony Srodowiska - Paristwowym Instytucie Badawczym Praca - Instytut
Ochrony Srodowiska (ios.edu.pl)

Pozostate informacje dotyczace przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz wzory dokumentéw
i oswiadczen dostepne sg na stronie internetowej Praca | Instytut Ochrony Srodowiska (ios.edu.pl)
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