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zatrudni na stanowisko:
Mtodszy specjalista/Specjalista/Starszy specjalista inzynieryjno-techniczny (k/m)
w Zespole Obstugi Systemow Rejestrowych
w petnym wymiarze czasu pracy

Miejsce pracy:

Instytut Ochrony Srodowiska — Paristwowy Instytut Badawczy

ul. Stowicza 32,
02-170 Warszawa

Zakres obowiazkow:

kompleksowa obstuga systemoéw informatycznych zwigzanych z rozliczaniem emisji CO»,
obstuga podmiotéw objetych systemem handlu uprawnieniami do emisji oraz CBAM
(telefoniczna, korespondencyjna),

przyjmowanie, rejestrowanie oraz weryfikacja wnioskow,

biezgca komunikacja z uzytkownikami,

zapewnienie wsparcia merytorycznego i technicznego,

przygotowywanie materiatdw informacyjnych i dokumentacji wewnetrznej,

praca z wykorzystaniem elektronicznego obiegu dokumentacji,

dbanie o najwyzsze standardy jakosci obstugi.

Wymagania:

biegtos¢ w korzystaniu z systemow informatycznych i nowych technologii,

umiejetnos$é analizy i syntezy danych liczbowych,

bardzo dobra znajomosc¢ pakietu MS Office,

znajomosc jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym,

umiejetnos$é szybkiego uczenia sie,

wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne, w szczegdlnosci komunikacja i efektywna
praca w zespole,

wysoka kultura osobista,

niekaralnos¢, zgodnie z art. 21 ust. 5 oraz zatgcznikiem VIII pkt 5 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
2019/1122 z dnia 12 marca 2019 r. uzupetniajgcego dyrektywe 2003/87/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady w odniesieniu do funkcjonowania rejestru Unii (Dz. Urz. UE L 177/3
z22.7.2019r., ze zm.).
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Oczekujemy:
e wysokich standardéw pracy,

e sumiennosci i terminowosci w realizowaniu zadan,

e samodzielnosci w dziataniu,

e aktywnego podejscia do wykonywanych obowigzkéw,

e dokfadnosci oraz dbatosci o wysokg jakos¢ przygotowywanych materiatéw i analiz,
e kreatywnosci oraz zdolnosci wyszukiwania niestandardowych rozwigzan,

e dobrej organizacji pracy,

e tatwosci nawigzywania kontaktéw interpersonalnych.

Mile widziane:
e doswiadczenie w obstudze uzytkownikéw systemow informatycznych,
e znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z KYC i AML,
e znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z EU ETS,
e znajomosc systeméw EZD, JIRA,
e znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z ochrong danych osobowych.

Oferujemy:
e stabilne warunki zatrudnienia na podstawie umowy o prace,

e elastyczne godziny pracy, zaczynamy prace miedzy 7:00 a 9:00,
e prace w doswiadczonym zespole, w przyjaznej atmosferze,

e prace w interdyscyplinarnym i miedzynarodowym srodowisku,
e mozliwos¢ pracy w formie zdalnej,

e niezbedne narzedzia pracy,

e dofinansowanie do zajeé sportowych,

e dofinansowanie do opieki medycznej,

e dofinansowanie do kursu jezyka angielskiego,

e dofinansowanie studidw, szkolen,

e dofinansowania z Zaktadowego Funduszu Swiadczer: Socjalnych,
e pozyczki pracownicze,

e pracownicze plany kapitatowe,

e specjalistyczne, branzowe wydawnictwa.

Wymagane dokumenty:
e 7yciorys (CV)

Zapraszamy do aplikowania i stania sie czescig instytucji, ktéra odgrywa kluczowa role w budowaniu
ekologicznej swiadomosci oraz wdrazaniu nowoczesnych, efektywnych technologii wspierajgcych
srodowisko i zdrowie publiczne.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV w terminie do 26.03.2026 r. na adres poczty
elektronicznej _z dopiskiem w temacie wiadomosci ,,Praca na stanowisku Mtodszy
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specjalista/Specjalista/Starszy specjalista inzynieryjno-techniczny (k/m) w Zespole Obstugi
Systemow Rejestrowych”.

Prosimy o zamieszczenie w CV nastepujgcej klauzuli:

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu przeprowadzenia
procedury rekrutacji nr DH.1110.09-T1.2026 na stanowisko Mtodszy specjalista/Specjalista/Starszy
specjalista inzynieryjno-techniczny (k/m) w Zespole Obstugi Systemdw Rejestrowych przez
administratora, ktérym jest 10S-PIB z siedziba w Warszawie, ul. Stowicza 32, 02-170 Warszawa,
wpisany do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy

w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000032034, NIP 5250007307 REGON 001240700. W imieniu I0$-PIB dziata Dyrektor Instytutu.
Aplikacje niezawierajgce powyzszej klauzuli nie beda rozpatrywane w procesie rekrutacji
i zostang zniszczone niezwtocznie.

Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.

|0S-PIB zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od przeprowadzonego naboru na kazdym etapie i bez
podania przyczyny.

Informujemy, ze na rozmowe kwalifikacyjng zaprosimy tylko wybranych kandydatow.

Administratorem danych osobowych jest 10S-PIB z siedzibg w Warszawie, ul. Stowicza 32, 02-170
Warszawa, wpisany do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy
w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS 0000032034.
W imieniu 10S-PIB dziata Dyrektor Instytutu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w celu wziecia przez

Paniag/Pana udziatu w procesie rekrutacji w 10S-PIB na stanowisko okreélone w powyzszym ogtoszeniu.

Informujemy o procedurze zgtaszania naruszen prawa oraz ochrony osob zgtaszajgcych naruszenia tzw.
,sygnalistdw” w Instytucie Ochrony Srodowiska - Paristwowym Instytucie Badawczym

Pozostate informacje dotyczace przetwarzania Paristwa danych osobowych oraz wzory dokumentéw
i oSwiadczen dostepne s3 na stronie internetowe;j
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