Regulamin Studiéw Podyplomowych organizowanych w Instytucie
Ochrony Srodowiska — Paristwowym Instytucie Badawczym
z siedzibg w Warszawie

Studia podyplomowe organizowane w Instytucie Ochrony Srodowiska — Paristwowym

Instytucie Badawczym z siedzibg w Warszawie, dalej jako: ,,|0S - PIB”, s3 prowadzone

w trybie niestacjonarnym w zakresie zagadnien i tematéw zgodnych z obszarami wiedzy

i dziedzinami nauki, w ktérych 10S - PIB prowadzi badania naukowe.

§1 Postanowienia ogodlne

1.

10S - PIB organizuje i prowadzi studia podyplomowe w trybie niestacjonarnym w oparciu

o przepisy: ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Instytutach Badawczych (t.j. Dz. U. z 2024

r., poz. 534, dalej jako: ,ustawa o Instytutach Badawczych” oraz ustawy z dnia 20 lipca

2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1571 ze zm.),

a takze w oparciu o postanowienia Regulaminu Studidw Podyplomowych organizowanych

przez 10S — PIB, dalej jako: ,,Regulamin”.

. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przy wspétudziale i wspétfinansowaniu

innych instytucji, uczelni i organizacji, w tym takze zagranicznych. Zadania i sposéb
finansowania studiéw podyplomowych okreslajg odrebne umowy zawarte miedzy tymi

jednostkami.

. Studia podyplomowe przeznaczone sg dla oséb, ktdre posiadajg dyplom ukorczenia

studiow wyzszych co najmniej pierwszego stopnia. Warunkiem przyjecia osob, ktére
uzyskaty dyplom ukonczenia wyzszej uczelni za granica, jest przedtozenie dyplomu wraz

z potwierdzonym ttumaczeniem.

. Studia podyplomowe prowadzone sg w jezyku polskim. Studia podyplomowe mogg by¢

takze prowadzone w jezyku obcym.

§2 Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych

1. Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Dyrektor 10S — PIB.



2.

Decyzja Dyrektora 10S - PIB powotuje sie Kierownika studiéw podyplomowych.
Kierownikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba niebedgca pracownikiem 10S —

PIB.

§3 Rekrutacja na studia podyplomowe

1.

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie w okresie ustalonym przez 10S - PIB.
O rozpoczeciu rekrutacji informuje sie poprzez ogtoszenie na stronie internetowe;j:

www.ios.edu.pl oraz przy pomocy innych dostepnych srodkéw masowego przekazu,

mediéw spotecznosciowych i reklamowych.

. Kandydaci na studia podyplomowe sg zobowigzani do ztozenia:

1) wypetnionego kwestionariusza osobowego dostepnego na stronie internetowe:

www.ios.edu.pl w zaktadce studia podyplomowe,

2) odpisu dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych lub kopii dyplomu ukonczenia studiéw
wyzszych co najmniej na poziomie studidw | stopnia (licencjat),

3) innych dokumentéw wymaganych przez I0S — PIB, a wskazanych na stronie.

. O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejno$¢ ztozenia dokumentéw oraz ich

kompletnosc.

. Decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe podejmuje Dyrektor 10S - PIB na wniosek

Kierownika studiow.

W przypadku nie osiggniecia minimalnej liczby stuchaczy potrzebnej do uruchomienia
studiéw podyplomowych, 10S — PIB zastrzega sobie mozliwo$¢ nieuruchomienia studiéw
podyplomowych.

Z chwilg przyjecia na studia podyplomowe Stuchacz jest zobowigzany do przestrzegania

postanowien Regulaminu.

84 Warunki finansowe

bl A

Studia podyplomowe sg w catosci odptatne.

Wysoko$¢ optaty kwalifikacyjnej za studia podyplomowe ustala Dyrektor 10S - PIB.
Wysoko$¢ czesnego za studia podyplomowe ustala Dyrektor 10S — PIB.

Warunki odptatnosci za studia podyplomowe okresla umowa zwarta pomiedzy 10S - PIB,
a Stuchaczem, lub 10S - PIB, Stuchaczem, a zaktadem pracy kierujagcym Stuchacza na studia

podyplomowe.
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. Stuchacze wnoszg opfate za studia podyplomowe na podany przez I0S - PIB numer

rachunku bankowegow catosci przed rozpoczeciem studidw lub w ratach. Doktadny

termin ptatnosci okresla odrebna umowa.

. Ustalong optate moze wnies¢ pracodaweca kierujgcy pracownika na studia podyplomowe.

. Stuchacz studiéw podyplomowych, ktéry dokonat optaty, a nastepnie zrezygnowat

ze studidow podyplomowych, moze ztozy¢ do Kierownika studiow podyplomowych
whiosek o zwrot wniesionej opfaty za niezrealizowane zajecia dydaktyczne. Wysokos¢
zwrotu ustala sie dzielgc kwote optaty za semestr przez liczbe zaplanowanych zjazdéw,

a nastepnie mnozgc uzyskang kwote przez liczbe zjazddw niezrealizowanych.

. W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych z powodu braku zgtoszenia

wystarczajacej liczby kandydatéw lub tez z innych przyczyn, 10S-PIB zwraca wniesiona

uprzednio optate za studia podyplomowe.

§5 Organizacja studiow

1.

Studia podyplomowe trwajg nie krdcej niz dwa semestry. Program ksztatcenia powinien

umozliwi¢ uzyskanie przez stuchacza, co najmniej 30 punktéw ECTS.

. Studia podyplomowe realizowane s3 na podstawie ustalonego przez Rade Naukowg 10S-

PIB, zgodnie z art. 29 ust. 2 pkt 16) ustawy o Instytutach Badawczych, programu studiow

podyplomowych.

. Harmonogram zajec i egzamindw ustala Kierownik studiéw podyplomowych

w uzgodnieniu z prowadzgcymi poszczegdlne zajecia na studiach podyplomowych i moze
on ulec zmianie w przypadku wystgpienia nieprzewidzanych okolicznosci jak np. choroba

wykfadowcy.

. Szczegodtowy zakres wymagan niezbednych do zaliczenia poszczegdlnych przedmiotéw

ustalany jest przez wyktadowcow prowadzacych zajecia, ktérzy przedatawiajg je

studentom na poczatku zajeé.

. Dla zaliczenia studiow podyplomowych wymaga sie minimum 80% obecnosci Stuchacza

w toku trwania studiéw. Kierownik studiéw moze dokonaé usprawiedliwienia
nieobecnosci Stuchacza po przedstawieniu mu przez stuchacza wniosku

o usprawiedliwienie ztozonego wraz z uzasadnieniem.



6. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest uzyskanie w okreslonym terminie
wszystkich zaliczen i zdanie egzamindw z przedmiotdéw objetych planem studiéw
podyplomowych.

7. Przy zaliczeniach i egzaminach na studiach podyplomowych stosuje sie nastepujaca skale
ocen:

1) bardzo dobry - 5,0

2) dobry plus - 4,5

3) dobry - 4,0

4) dostateczny plus - 3,5
5) dostateczny - 3,0

6) niedostateczny - 2,0

8. Oceny z zaliczen i egzamindéw prowadzgcy zajecia wpisuje do protokotédw. Na $wiadectwie
ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik studiéw, wyréwnany
do petnej oceny wg zasady:

1) do 3,50 - dostateczny
2) od 3,51 do 4,50 - dobry
3) od 4,51 - bardzo dobry.

§ 6 Prawa i obowigzki stuchacza studiéw podyplomowych

1. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

1) uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu studiow
podyplomowych,

2) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzer i $rodkéw 10S-PIB niezbednych
do realizacji programu studiéw,

3) korzystania z biblioteki I10S-PIB na zasadach okre$lonych w regulaminie biblioteki,

4) otrzymania regulaminu studiéw, harmonogramu zajec¢ oraz programu studiéw
podyplomowych,

5) zgtaszania do Kierownika studidw podyplomowych uwag i postulatéw dotyczacych
organizacji procesu dydaktycznego i obstugi administracyjnej,

6) wnoszenia do Dyrektora 10S — PIB odwotan od decyzji Kierownika studiéw
podyplomowych.

2. Do podstawowych obowigzkéw uczestnika studiéw/stuchacza nalezy:



1) przestrzeganie przepiséw obwigzujgcych w 10S — PIB,
2) systematyczne uczeszczanie na zajecia oraz przygotowywanie sie do nich zgodnie
ze wskazéwkami prowadzacych te zajecia (absencja nie moze przekroczy¢ 20% czasu
trwania zajeé, chyba, ze ustalono inaczej w ramach indywidualnego toku studiow),
3) przestrzeganie dyscypliny studidéw oraz obowigzujacych termindw zaliczen,
4) zgtaszanie zmian w zakresie danych osobowych, a w szczegélnosci zmian nazwiska,
adresu, adresu do korespondencji, adresu do faktury,
5) uczestniczenie w sprawdzianach warunkujgcych zaliczenie poszczegélnych
przedmiotow,
6) terminowe wnoszenie optat za studia.
3. Stuchacz studidw podyplomowych moze otrzymacé zaswiadczenie o odbywaniu studiow.
4. Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje Swiadectwo Ukoriczenia Studiéw
Podyplomowych zgodne z wytycznymi zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrze$nia 2018 r. w sprawie dokumentéw wydawanych
w zwigzku z przebiegiem lub ukoriczeniem studidw podyplomowych i ksztatcenia

specjalistycznego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1103 ze zm.).

§ 7 Uprawnienia i obowigzki Kierownika studiéw podyplomowych

Kierownik studiéw podyplomowych jest odpowiedzialny za:

1) organizacje studiéw podyplomowych i nadzér nad ich przebiegiem,

2) przeprowadzenie rekrutacji kandydatow,

3) prowadzenie dokumentacji studiéw podyplomowych zgodnie z uregulowaniami
prawnymi, wewnetrznymi regulacjami oraz prowadzenie nadzoru nad administracja
studiow podyplomowych,

4) nadzoér na prawidtowym przeprowadzeniem zaliczen i egzamindw,

5) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,

6) podejmowanie decyzji w sprawach skreslenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych
i wznowienia studiéw podyplomowych,

7) wystawianie i rejestracje $wiadectw ukoniczenia studiéw i dyplomow.

§ 8 Dokumentacja przebiegu studiéw podyplomowych



1. Teczka osobowa stuchacza studidw podyplomowych/uczestnika studiéw podyplomowych
jest zaktadana i zawiera:

1) kwestionariusz osobowy kandydata,

2) odpis dyplomu ukonczenia studidw wyzszych, albo kopie dyplomu ukoriczenia studiéw
wyzszych,

3) karty, badz protokoty zaliczeniowe,

4) decyzje wtadz |0S-PIB dotyczace przebiegu studidw, w szczegdlnosci: zgody
na przedtuzanie termindw zaliczen, skreslenia z listy stuchaczy studiéw
podyplomowych,

5) jeden egzemplarz pracy dyplomowej (jezeli jest przewidziana programem studiow),

6) Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych - egzemplarz do akt,

7) potwierdzenie odbioru swiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych i jego odpisu
przez osobe odbierajgcg dokument, lub podpisany wniosek o przestgnie w/w
dokumentéw poczta.

2. Teczke osobowa stuchacza studiéw podyplomowych przechowuje sie w Archiwum 10S -
PIB.

3. Zakonczenie studidw odnotowuje sie w rejestrze stuchaczy studiow podyplomowych
i w rejestrze wydanych swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych.

4. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych stuchacz
studiéw podyplomowych moze wystapi¢ do 10S-PIB o wydanie duplikatu $wiadectwa
ukonczenia studidow podyplomowych. Do wydania duplikatu stosuje sie odpowiednio
przepisy dotyczace zasad wydawania duplikatéw dyploméw ukonczenia studiow. Koszt

wydania duplikatu ponosi absolwent.

§ 9 Ochrona danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

2 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej
,RODO” — informuje sie, co nastepuje:

1) Administratorem danych osobowych jest Kierujacy kandydata na studia podyplomowe

w zakresie przekazywania danych osoby kierowanej na studia podyplomowe.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

W zakresie prowadzenia studiéw administratorem danych osobowych jest 10S-PIB z
siedzibg w Warszawie, ul. Stowicza 32, 02-170 Warszawa, wpisany do rejestru
przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla m. st. Warszawy

w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem

KRS 0000032034. W imieniu |0S-PIB dziata Dyrektor Instytutu.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych w I0S-PIB jest nastepujacy: nr telefonu (22) 37-

50-593, e-mail: iodo@ios.gov.pl.

Podanie danych jest wymogiem zwigzanym z zawarciem umowy dotyczacej realizacji
studiéw podyplomowych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO oraz koniecznosci
rozliczenia odptatnosci (jesli dotyczy) i innych obowigzkéw publiczno-prawnych

w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢) i ) RODO, w zwigzku z ustawg o szkolnictwie wyzszym,
ustawg o zintegrowanym systemie kwalifikacji, a takze na podstawie art. 6 lit f) RODO
w celach prowadzenia dziatan zwigzanych z promocjg wydarzen organizowanych przez
|0S-PIB, w zakresie realizowanych studiéw podyplomowych, konferencji, warsztatéw,
konkurséw itp. w tym obszarze. Mozliwo$¢ przetwarzania przez 10S-PIB Panstwa
danych osobowych w tym zakresie pozwala na wysytanie Pafstwu informacji

i zindywidualizowanych zaproszen dotyczacych organizowanych ww. wydarzen.

Do danych osobowych bedg miaty dostep nastepujgce podmioty: wyktadowcy
prowadzacy zajecia, podmioty zewnetrzne dostarczajgce i wspierajgce systemy
informatyczne 10S-PIB, podmioty $wiadczace ustugi zwigzane z biezgca dziatalnoscig
|0S-PIB — przy zapewnieniu stosowania przez ww. podmioty adekwatnych $rodkéw

technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone danych.

Kategoriami przetwarzanych danych osobowych sg dane podane w tresci umowy
zawartej z 10S -PIB lub pomiedzy Kierujacym i Instytutem oraz w kwestionariuszu

osobowym, w kategorii dane zwykte.

Administrator nie zamierza przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego ani

do organizacji miedzynarodowe;.

Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakonczenia realizacji umowy szkoleniowej
lub wycofania sie uczestnika ze studidow, oraz na czas niezbedny dla ochrony przed

roszczeniami, a nastepnie przez czas wynikajacy z ustawy o narodowym zasobie
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archiwalnym i archiwach, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng i JRWA obowigzujgcym

w 10S - PIB.

8) Zgodnie z art. 15, 16, 17, 18, 20, 21 RODO, o ile przepisy RODO nie stanowig inaczej

Stuchaczowi przystuguje prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii oraz sprostowania
(poprawiania), usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo whniesienia sprzeciwu

wobec przetwarzanych danych;

b) wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie

Panistwa danych osobowych narusza przepisy RODO.

9) nie dochodzi do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania,

o ktérych mowa w art. 22 ust. 1i4 RODO.

§ 10 Postanowienia koncowe

1.

Od decyzji podjetych przez Kierownika studiow podyplomowych na podstawie
Regulaminu, przystuguje prawo ztozenia w terminie 14 dni od dnia ich doreczenia

stuchaczowi/uczestnikowi studiéw podyplomowych odwotania do Dyrektora 10S - PIB.

. Decyzja Dyrektora 10S — PIB wydana na skutek ztozonego odwotania, o ktérym mowa

w ust. 1 powyzej, jest ostateczna.

. W indywidualnych sprawach nieuregulowanych w Regulaminie dotyczgcym uczestnikéw

studiéw podyplomowych decyzje podejmuje Dyrektor 10S - PIB.

. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie przepisy powszechnie

obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci przepisy ustawy o Instytutach badawczych,
przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz przepisy ustawy Kodeks

cywilny.



