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Nr ogtoszenia: DO.1110.10-EF.2024

Instytut Ochrony Srodowiska — Paristwowy Instytut Badawczy
zatrudni na stanowisko:
Mtodszy specjalista ds. finansowo-ksiegowych/Ksiegowy
w wymiarze petnego etatu

Miejsce pracy:

Instytut Ochrony Srodowiska — Pafistwowy Instytut Badawczy
ul. Stowicza 32,
02-170 Warszawa

Zakres obowigzkow:
e prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej,

e ksiegowanie dokumentéw zakupu, sprzedazy, w tym wprowadzanie do rejestru VAT,

e ksiegowanie dokumentéw dotyczacych srodkéw trwatych i WNiP,

e kontrola formalno-rachunkowa oraz nadzér nad wewnetrznym obiegiem dokumentéw,
e archiwizacja dokumentéw finansowo-ksiegowych,

e pomoc w przygotowaniu rocznych sprawozdan finansowych.

Wymagania:
o wyksztatcenie $rednie lub wyzsze, preferowane kierunki: rachunkowo$é, finanse, ekonomia,

e minimum 2 lata do$wiadczenia w pracy w dziale ksiegowosci (mile widziane),
e bardzo dobra znajomos¢ programu Excel,

e znajomos¢ programu Xpertis (mile widziana).

Oczekujemy:
e wysokich standardéw pracy,

e zaangazowania w wykonywanie obowigzkéw,

e wysokiej kultury osobiste;j.

Oferujemy:
e stabilne warunki zatrudnienia na podstawie umowy o prace,

e mozliwo$é osobistego rozwoiju,

e elastyczny czas pracy,

e aktywne wsparcie w rozwdéj zawodowy,

e kurs jezyka angielskiego dofinansowany przez pracodawce,

e dofinansowania z funduszu socjalnego,

e dofinansowanie do karty sportowej i pakietu opieki medycznej.

Informacja nt. przetwarzania danych osobowych
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Wymagane dokumenty:
e zyciorys (CV)

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV w terminie do 12.04.2024 r. na adres poczty
elektronicznej z dopiskiem w temacie wiadomosci ,,Praca na stanowisku Mtodszy
specjalista ds. finansowo-ksiegowych/Ksiegowy”.

Prosimy o zamieszczenie w CV nastepujgcej klauzuli:

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu przeprowadzenia
procedury rekrutacji nr DO.1110.10-EF.2024 na stanowisko Mfodszy specjalista ds. finansowo-
ksiegowych/Ksiegowy przez administratora, ktérym jest 10S-PIB z siedzibg w Warszawie, ul. Stowicza 32,
02-170 Warszawa, wpisany do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000032034, NIP 5250007307 REGON 001240700. W imieniu 10$-PIB dziata Dyrektor Instytutu.
Aplikacje niezawierajgce powyzszej klauzuli nie bedg rozpatrywane w procesie rekrutacji

i zostang zniszczone niezwtocznie.

Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.

|0S-PIB zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od przeprowadzonego naboru na kazdym etapie i bez
podania przyczyny.

Informujemy, ze na rozmowe kwalifikacyjng zaprosimy tylko wybranych kandydatow.

Administratorem danych osobowych jest 10S-PIB z siedzibg w Warszawie, ul. Stowicza 32, 02-170
Warszawa, wpisany do rejestru przedsiebiorcdw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy
w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000032034. W
imieniu 10S-PIB dziata Dyrektor Instytutu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w celu wziecia przez
Pania/Pana udziatu w procesie rekrutacji w 10S-PIB na stanowisko okre$lone w powyzszym ogtoszeniu.

Pozostate informacje dotyczace przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz wzory dokumentoéw i
oswiadczen dostepne s3 na stronie internetowej

Infoermacja nt. przetwarzania danych osobowych
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