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Szanujac prawo do prywatnosci osob, ktore powierzyty Instytutowi Ochrony Srodowiska-
-Parstwowemu Instytutowi Badawczemu (IOS-PIB) swoje dane osobowe pragniemy zade-
klarowac, iz pozyskane dane przetwarzamy zgodnie z krajowymi i europejskimi przepisami
prawa oraz w warunkach zapewaniajgcych ich bezpieczenstwo.

Chcac zapewnic transparentnosc realizowanych przez siebie procesdw przetwarzania przed-
stawiamy obowigzujace w I0S-PIB zasady poufnosci i ochrony danych osobowych, ustano-
wione na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE] 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (0gdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,RODO"), a takze ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000).

Tresc przepisow RODO mozna znalez¢ pod adresem:
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:02016R0679-20160504.

Administratorem lub wspotadministratorem (w zaleznosci od procesu przetwarzania danych
osobowych] Panstwa danych osobowych jest I0$-PIB z siedziba w Warszawie, ul. Krucza
5/11D, 00-548 Warszawa, wpisany do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000032034, W imieniu IOS-PIB dziata Dyrektor.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych moga Panstwo
skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych w 10$-PIB: iodo@ios.edu.pl, IOS-PIB, 00-548
Warszawa, ul. Krucza 5/11D.



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:02016R0679-20160504
http://iodo@ios.edu.pl
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W zwigzku z prowadzona dziatalnoscig 10S-PIB - w zaleznoséci od procesu przetwarzania
danych osobowych - bedzie ujawniaC Panstwa dane osobowe nastepujgcym podmiotom,
W $zCzegolnosci:

o osobom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza, w tym wspotpracujgcym z 10S-PIB
biegtym rewidentom i innym podmiotom audytujgcym dziatalno$¢ 10S-PIB, firmom
ksiegowym, radcom prawnym, firmom informatycznym - dostawcom zewnetrznych
systemow teleinformatycznych wspierajgcym prace 10S-PIB, w tym Microsoft, firmom
Swiadczacym ustugi hostingu, firmom swiadczacym ustugi archiwizadji i brakowania do-
kumentow, firmom $wiadczacym ustugi ochrony osob i mienia, firmom $wiadczacym
ustugi rekrutacji, agencjom marketingowym — w zakresie obowigzkdw umownych i w
ramach podpisanych zobowigzan dotyczacych zachowania danych w poufnosci oraz
W ramach zawartych umow powierzenia przetwarzania danych osobowych;

o organom administracji publicznej uprawnionym do uzyskania informacji na podstawie
przepisow prawa, w tym organom administracji panstw cztonkowskich UE oraz panstw
spoza UE,

o Komisji Europejskiej i innym organom Unii Europejskiej w ramach dziatalnosci IOS-PIB,

. Akredytowanym weryfikatorom,

o Instytucjom Wdrazajagcym, Zarzadzajgcym i Posredniczacym w przypadku projektow
wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej lub innych srodkow pomocy zagra-
nicznej;

o Cztonkom konsorcjow, stronom zawieranych Porozumien, Umow,
o bankom w ramach prowadzenia rozliczen, firmom swiadczgcym ustugi kurierskie i pocz-
towe w zakresie danych adresowych
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Uprawnienia w zakresie przetwarzanych danych i do-
obrowolnosc podania danych

Zgodnie z art. 7,15,16, 17,18, 20, 21 RODO, o ile przepisy RODO nie stanowig inaczej przystuguje
Panstwu prawo do:

1 dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

2.  sprostowania (poprawianial,

3. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzanych danych,

4. wniesieniaskargidoorganunadzorczego,tj. PrezesaUrzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uznacie Panstwo, iz przetwarzanie tych danych osobowych narusza przepisy RODO
- wiecej informadji pod adresem: https://uodo.gov.pl/pl/p/skargi.

W zaleznosci od procesu przetwarzania danych osobowych macie Panstwo réwniez pra-
wo do:

5.  cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc¢ z prawe przetwa-
rzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem - o ile nie zacho-
dzi przewidziana przepisami RODO lub innymi przepisami prawa konieczno$¢ dalszego
przetwarzania danych,

6.  usuniecia swoich danych osobowych,

Czy musza Panstwo podawac swoje dane osobowe?

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest niezbedne z uwagi na prowadzenie przez
|OS-PIB dziatalnosci, w szczegdlinosci w zakresie realizacji zadan ustawowych, realizowania
projektow, zawierania umow, rozliczenia prowadzonej dziatalnosci oraz wywigzania sie przez
|OS-PIB z wymogow prawa. W takich procesach przetwarzania podanie danych osobowych
jest niezbedne.

W pozostatym zakresie (w szczegdlnosci w celu przetwarzania przez 10$-PIB danych w ce-
lach marketingowych] podanie danych osobowych jest dobrowolne.
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Podstawa przetwarzania danych osobowych

W zaleznosci od procesu przetwarzania danych, Panstwa dane osobowe beda przetwarzane
na podstawie art. 6, art. 9 i w zwigzku z art. 10 RODO [w zaleznosci od procesu przetwarzania
danych osobowych].

Dane osobowe przetwarzane beda, w szczegoInosci w celu:

wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na I0S-PIB;

zawierania i realizacji umow;

prowadzenia dziatalnosci statutowej [0S-PIB;

dochodzenia roszczen;

udzielania odpowiedzi na pisma i wnioski;

prowadzenia dziatan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa, na podstawie obo-
Wigzujgcych przepisdw prawa, zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.

oA mN =

W przypadku posredniego pozyskiwania danych dane osobowe moga pochodzi¢ z dokumen-
tow okreslonych przepisami prawa, z korespondencji z podmiotami kontaktujacymi sie z IOS-PIB
lub wspotadministratorami danych osobowych, z projektowanych albo podpisanych umow,
formularzy rejestracyjnych na szkolenia i list obecnosci, a takze ze zrodet publicznie dostepnych.

Przekazywanie danych do panstw trzecich

Panstwa dane osobowe, co do zasady s3 przetwarzane na terenie Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Przetwarzanie danych osobowych w sposob zauto-
matyzowany

Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany (w tym w formie
profilowania) w ten sposob, ze w wyniku takiego zautomatyzowanego przetwarzania mogty-
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by zapadac jakiekolwiek decyzje, miatyby by¢ powodowane inne skutki prawne lub w inny
sposdb miatoby to istotnie wptywac na klientdw, kontrahentow 10S-PIB oraz ich pracowni-
kow/ wspotpracownikow.

Pliki ,cookies” [tzw. ,Ciasteczka”] to niewielkie pliki tekstowe zapisywane na dysku twardym
Uzytkownika korzystajacego z serwisu internetowego I0S-PIB i KOBIZE. Zazwyczaj zawieraja
one informacje 0 nazwie strony internetowej, z ktérej pochodzg, czasie przechowywania ich
na urzadzeniu koncowym oraz unikalnym numerze.

|OS-PIB wykorzystuje pliki typu ,cookies” w celu gromadzenia informacji zwiazanych z korzy-
staniem ze strony internetowej I0S-PIB przez Uzytkownikdw i nie zbiera w sposdb automa-
tyczny zadnych innych informacji o Uzytkowniku. Dziatanie to nie stuzy zbieraniu ani prze-
twarzaniu danych osobowych. Istnieje mozliwos¢ wytaczenia funkgji ,cookies” za pomoca
odpowiedniej konfiguracji ustawien przegladarki internetowej wykorzystywanej przez Uzyt-
kownika, jednak moze to spowodowac utrate dostepu do niektorych funkcji systemu.

W serwisach IOS-PIB pliki cookies wykorzystywane sa w celu:

o utrzymania sesji Uzytkownika Serwisu [po zalogowaniu), dzieki ktorej Uzytkownik nie
musi Na kazdej podstronie Serwisu ponownie wpisywac loginu i hasta;

J tworzenia statystyk, ktére pomagajg zrozumied, w jaki sposob Uzytkownicy Serwisu
korzystajg ze stron internetowych, co umozliwia ulepszanie ich struktury i zawartosci.
W tym celu nasza witryna korzysta z narzedzia analizy wykorzystywania witryn WWW
Google Analytics udostepnianego przez firme Google, Inc. (Google]. Google Analytics
to narzedzie do analizy wykorzystania witryn internetowych, ktére pomaga nam dowie-
dziec sie, jak uzytkownicy (anonimowo) korzystajg z naszego systemu, np. dzienna ilos¢
odwiedzin, ktore podstrony sg najczesciej wyswietlane itd. Z naszej witryny ustuga Go-
ogle Analytics gromadzi tylko anonimowe informacje (wg. polityki prywatnosci Google
Analytics nawet nie wolno przesytac zadnych danych pozwalajacych na identyfikacje
osoby (Polityce prywatnosci Google).
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Kazdemu komputerowi i urzadzeniu podtgczonemu do internetu przypisany jest unikatowy
numer IP, nazywany adresem protokotu internetowego. Poniewaz numery te sg zwykle przy-
pisywane zbiorczo w blokach uzaleznionych od krajow, adres IP moze czesto stuzy¢ do iden-
tyfikacji panstwa, wojewodztwa i miasta, z ktorego dany komputer tgczy sie z Internetem.
Ustuga Google Analytics rejestruje adresy IP uzytkownikdw stron internetowych, aby umozli-
WiC wiascicielom witryn zorientowanie sie, z jakich czesci $wiata pochodzg osoby odwiedza-
jace ich serwisy.

|OS-PIB informuje, ze w momencie potaczenia sie przez Uzytkownika ze strona internetowa
|OS-PIB, w logach systemowych pojawiaja sie informacje o numerze (w tym IP), a takze cza-
sie potgczenia ze strong internetowg oraz inne dane eksploatacyjne dotyczace aktywnosci
Uzytkownika. I0S-PIB w celach technicznych przetwarza te informacje zgodnie z przepisami
obowigzujgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej prawa.

|OS-PIB oéwiadcza, iz dotozy staran, aby zapewni¢ Uzytkownikowi wysoki poziom bezpie-
czenstwa w zakresie korzystania z Serwisow, poprzez zastosowanie odpowiednich admini-
stracyjnych, technicznych i fizycznych zabezpieczen danych przed ich przypadkowym lub
bezprawnym zniszczeniem, utraty, nieupowaznionym ujawnieniem lub udostepnieniem.

Dane dotyczace Uzytkownikow serwisu IOS-PIB i KOBIZE zbierane w celu optymalizacji ich
funkcjonowania moga by¢ ujimowane i ujawniane w formie statystyk, przy czym statystyki te
nie zawieraja danych umozliwiajagcych identyfikacje Uzytkownikow.

Polityki bezpieczenstwa. Opracowano 0golng Polityke Bezpieczenstwa i Zarzadzania Zasoba-
mi Informatycznymi w Instytucie Ochrony Srodowiska — Panstwowym Instytucie Badawczym
oraz szczegodtowe polityki bezpieczenstwa dotyczace procesow przytaczonych do Krajowe-
go Wezta Identyfikacji Elektroniczne).
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Polityki podlegajg okresowym przegladom i aktualizacjom.

Inspektor Ochrony Danych. W celu zapewnienia wiasciwego poziomu realizacji ochrony da-
nych osobowych wyznaczono i powotano niezaleznego Inspektora Ochrony Danych.

Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych. Osoby przetwarzajagce dane
osobowe otrzymuja imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych. Osoby
majace dostep do danych zostaty zobowigzane do zachowania poufnosci w czasie trwania
stosunku pracy oraz po jego ustaniu.

W 10$-PIB odbywaja sie wewnetrzne szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych.

Dostep do systemow informatycznych, elementow infrastruktury informatycznej i sieci.

Zapewniono, iz dla kazdej osoby uprawnionej do dostepu do systemu informatycznego, ele-
mentu infrastruktury informatycznej lub sieci: (i) nadawany jest unikalny identyfikator, ktory nie
moze zostac przypisany innegj osobie; (ii] autoryzacja realizowana jest przy uzyciu bezpiecz-
nych metod transmisji danych stuzacych do uwierzytelnienia; (i) hasto dostepu podlega pro-
cedurom audytu oraz zmianie w ustalonym okresie czasu.

Zarzadzanie zagrozeniami i podatnoscig na atak. Przeprowadzane jest okresowe skanowa-
nie luk bezpieczenstwa na platformach i sieciach przetwarzajacych dane osobowe w celu
zapewnienia zgodnosci z powszechnymi normami bezpieczenstwa zwigzanymi konkretnie
Z wzmaocnieniem systemul.

W systemach krytycznych wdrozono procedury zarzadzania i reagowania na incydenty naru-
szenia bezpieczenstwa.

Procedury reagowania i zarzadzania sq udokumentowane, sprawdzone i podlegaja przegla-
dom.

Bezpieczenstwo dostepu do danych. Dane osobowe zabezpiecza sie przed utratg poufnosci
za pomoca: (i) bezpiecznych metod uwierzytelniania dostepu dla osob i systemow informa-
tycznych; (ii) monitorowania poprawno$ci dziatania oraz sposobu uzycia bezpiecznych me-
tod uwierzytelniania dostepu dla 0sob i systemow informatycznych; (iii] przeprowadzanych
i dokumentowanych okresowych przegladdw dostepu wszystkich uzytkownikdw, kont sys-
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temowych, kont testowych oraz kont ogolnych; (iv] wdrozenie mechanizmnow kontroli sesji,
w tym blokade konta i wygasniecie sesji po ustalonym czasie.

Bezpieczenstwo przesytania/transmisji danych. Dane osobowe przekazywane droga tele-
transmisji zabezpiecza sie przed utratg poufnosci i integralnosci przy pomocy kryptograficz-
nych srodkow ochrony danych osobowych [szyfrowanie danych w tranzycie).

Bezpieczenstwo przechowywania danych. Dane osobowe przechowywane na nosnikach
danych zabezpiecza sie przed utratg poufnosci, dostepnosci i integralnosci poprzez zastoso-
wanie: (i) fizycznej lub logicznej separacji danych (separacja danych]; (ii] w systemach krytycz-
nych mechanizmow tworzacych kopie danych w czasie rzeczywistym (replikacja danych];
(i) mechanizmow tworzacych przyrostowe lub catosciowe kopie bezpieczenstwa danych
w ustalonym interwale czasowym [(backup danych]; (iv] mechanizmow i procedur przywra-
cania danych oraz odtwarzania kopii bezpieczenstwa danych.

Bezpieczenstwo nosnikdw danych osobowych. Nosniki danych osobowych [dokumenty, ze-
whnetrzne nosniki danych] zabezpiecza sie przed dostepem osdb nieuprawnionych poprzez
przechowywanie w szafach biurowych wyposazonych w zamki mechaniczne. Dodatkowy
zakres zastosowanych srodkow technicznej ochrony nosnikdw danych osobowych ustala-
ny jest indywidualnie w zaleznosci od zidentyfikowanych zagrozen, wymaganego stopnia
ochrony i mozliwosci technicznych.

Bezpieczenstwo budynkow i pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe. Po-
mieszczenia, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe, zabezpiecza sie: (i) przed dostepem
0sOb nieuprawnionych poprzez zastosowanie zamkow mechanicznych, dozoru realizowa-
nego przez pracownikdw ochrony fizycznej i monitoringu oraz zastosowanie systemu alarmu
pozarowego. Dodatkowy zakres zastosowanych srodkow kontroli dostepu do pomieszczen
ustalany jest indywidualnie w zaleznosci od zidentyfikowanych zagrozen, wymaganego stop-
nia ochrony danego pomieszczenia i mozliwosci technicznych.

Bezpieczenstwo sieci teleinformatycznych oraz elementdw infrastruktury sieciowej. Elementy
infrastruktury sieciowej stuzacej do przetwarzania danych osobowych zabezpiecza sie: (i)
przed dostepem osob nieuprawnionych oraz systemow informatycznych przez zastosowa-
nie bezpiecznych metod uwierzytelniania dostepu; [ii) przed dostepem osob nieuprawnio-
nych, systemow informatycznych oraz utratg dostepnosci poprzez monitorowanie aktualno-
$ci systemu operacyjnego i zainstalowanego oprogramowania; (i) przed dostepem osob
nieuprawnionych, systemow informatycznych oraz utratg dostepnosci poprzez zastosowanie
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oprogramowania typu Firewall, sprzetowych Firewall klasy UTM, Intrusion Detection Systems,
Intrusion Prevention Systems, Anty DDOS; [iv] a w systemach krytycznych przed utratg do-
stepnosci poprzez zastosowanie zwielokrotnienia, wirtualizacji i automatycznych procedur
skalowania, zastosowanie automatycznych procesdw monitorowania dostepnosci, obcigze-
nia i wydajnosci, zastosowanie zapasowych zrodet zasilania oraz automatycznych procedur
zmiany zrodta zasilania, zastosowanie i zapewnienie ustug serwisowych swiadczonych przez
producentow i dystrybutorow.

Bezpieczenstwo serwerow. Serwery stuzgce do przetwarzania danych osobowych zabez-
piecza sie: (i) przed dostepem 0sob nieuprawnionych oraz systemow informatycznych przez
zastosowanie bezpiecznych metod uwierzytelniania dostepu; (i) przed dostepem osob nie-
uprawnionych, systemow informatycznych oraz utratg dostepnosci poprzez monitorowanie
aktualnosci systemu operacyjnego i zainstalowanego oprogramowania, a takze poprzez za-
stosowanie oprogramowania typu Firewall, Anty Virus (ii] przed utratg dostepnosci poprzez
zastosowanie wirtualizacji i automatycznych procedur skalowania, zastosowanie automatycz-
nych procesow monitorowania dostepnosci, obcigzenia i wydajnosci, zastosowanie zapaso-
wych zrodet zasilania oraz automatycznych procedur zmiany zrodta zasilania, zastosowanie
i zapewnienie ustug serwisowych Swiadczonych przez producentow i dystrybutorow.

Bezpieczenstwo komputerow osobistych (stacjonarnych i przenos$nych].

Komputery osobiste stuzace do przetwarzania danych osobowych zabezpiecza sie: (i) przed
dostepem 0soOb nieuprawnionych poprzez zastosowanie bezpiecznych metod uwierzytel-
niania dostepu; (ii) przed dostepem osdb nieuprawnionych oraz utrata dostepnosci poprzez
monitorowanie aktualnosci systemu operacyjnego i zainstalowanego oprogramowania, za-
stosowanie oprogramowania typu Firewall, Anty Virus;

Wiecej informacji na temat przetwarzania danych osobowych mozecie Panstwo zna-
lez¢ w szczegotowych klauzulach informacyjnych obejmujgcych procesy przetwarzania,
zwigzane z dziatalnoscig 10S-PIB — w ponizszej tabeli oraz na stronach: http://ios.edu.pl/
i http://wwwi.kobize.pl/, w zaktadkach dotyczacych danego aspektu dziatalnosci I0S-PIB.
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Podstawa
prawna
przetwarzania,
zgodna
zRODO

Proces - cel

przetwarzania

(0] ({=H
przechowywania
danych

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Przetwarzanie da- art. 6 ust. 11it. Dane osobowe bedga przetwa- Prawnie uzasadniony interes:
nych osobowych clie) rzane przez okres nieprzekracza- Dane potrzebne do identyfikagji
0s0b przebywa- jacy 3 m-cy od daty rejestracji. 0sOb niebedacych pracownika-
jacych na terenie Zapisane obrazy stanowigce mi Instytutu a przebywajacych na
IOS-PIB - monito- dowdd w postepowaniu prowa- jego terenie. Celem wprowadze-
ring wizyjny oséb dzonym na podstawie prawalub nia kontroli za pomoca urzadzen
wchodzgcych co do ktérych Administrator rejestrujgcych obraz oraz wpi-
oraz ksigzka wyjsc danych osobowych powziat SOW W ksigzce wyjsc i wejsc¢ jest
i wejsc wiadomos¢, iz moga one sta- zapewnienie bezpieczenstwa

nowi¢ dowod w postepowaniu pracownikow, ochrony mienia

moga byc¢ przechowywane do Instytutu i zachowania w tajemni-

Czasu prawomocnego zakon- cy informagiji, ktorych ujawnienie

czenia postepowania. Nosniki mogtoby narazi¢ pracodawce

stanowigce dowod w sprawie na szkode.

s3 opisywane i przechowywane

przez upowaznionego Pracow- Przepis prawa:

nika. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974

Kodeks Pracy

Przetwarzanie art. 6 ust. 11it. Dane osobowe bedg prze- Prawnie uzasadniony interes:
danych osobo- c),elif] twarzane, zgodnie z instrukcja W zwigzku z dziatalnoscia Insty-

wych w ramach
korespondencji

kancelaryjng, przez okres dwaoch
lat, liczony od pierwszego
stycznia nastepujgcego po roku
zakonczenia spraw, ktorych dane
dotycza. A nastepnie w archi-
wum zaktadowym, zgodnie
instrukcja kancelaryjna i ustawa

0 narodowym zasobie archi-
walnym i archiwach, w zwigzku

z nadang dokumentacji kategoria
archiwalna.

tutu prowadzenie koresponden-
gji jest niezbedne.

Przepis prawa:

Korespondencja w I0$-PIB doty-
Czy spraw zwigzanych w szcze-
goInosci z dziatalnoscia 10S-PIB
okreslong w przepisach, np.:

1. Ustawa z dnia 17 lipca 2009 r.
O systemie zarzadzania emi-
sjami gazoéw cieplarnianych
i innych substancji



Polityka prywatnosci Instytutu Ochrony Srodowiska-Panstwowego Instytutu Badawczego 13

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/

Podstawa
prawna (0] ({=H

Proces - cel . X
przetwarzania, przechowywania

przetwarzania Prawnie uzasadnione interesy,

zgodna danych

z RODO jesli wystepuja (gdy przetwarza-

nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

2. Ustawa z dnia 12 czerwca 2015
r. © systemie handlu upraw-
nieniami do emisji gazow
cieplarnianych

3. Ustawa z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczen-
stwa w ochronie Srodowiska
oraz o ocenach oddziatywa-
nia na srodowisko.

4. Ustawa z dnia 14 grudnia 2012
r. o odpadach

5. Ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien
publicznych,

6. Ustawa z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny,

7. Ustawa z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicz-
nych

8. Ustawa z dnia 14 lipca 1983 .
0 narodowym zasobie archi-
walnym i archiwach

9. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001
r. o dostepie do informaciji
publicznej
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Proces - cel

przetwarzania

Przetwarzanie da-
nych osobowych
0s0b uczestnicza-
cych w naborach,
rekrutacjach

Podstawa
prawna
przetwarzania,
zgodna
zRODO

art. 6 ust. 1
lit. a)

(0] ({=H
przechowywania
danych

Dane osobowe bedg przetwa-
rzane zgodnie z regulaminem
rekrutacji IOS-PIB tj.: dokumenty
aplikacyjne kandydata w odnie-
sieniu do pracownikow nauko-
wych, ktéry zostanie wytoniony
W procesie rekrutacji zostajg do-
taczone do jego akt osobowych
i przechowywane zgodnie z za-
sadami prawa pracy. Dokumenty
aplikacyjne pozostatych osob
moga by¢ odbierane osobiscie
przez zainteresowanych

w okresie do 3 m-cy, po tym
okresie ulegajg zniszczeniu

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Przetwarzanie da-
nych osobowych
podczas stazy

i praktyk

art. 6 ust. 11it.
alib)

Dane osobowe bedg przetwa-
rzane zgodnie z okresem archi-
wizacji, ktory wynosi 10 lat (BE10)

Przetwarzanie
danych osobo-
wych w procesie
zakupowym, gdzie
I0S jest zamawia-

jacym

art. 6 ust. 11it.
b), cl, e]if]
art. 9 ust. 2
lit. 9]

art. 10

Dane osobowe bedga przetwa-
rzane przez okres 10 lat od konca
roku kalendarzowego, w ktorym
Umowa zostata wykonana lub
postepowanie o udzielenie
zamowienia zostato zakonczone
bez zawarcia Umowy, chyba, ze
niezbedny bedzie dtuzszy okres
przetwarzania np.: z uwadi Na
dochodzenie roszczen lub inny
obowigzek wymagany przez
przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego

Prawnie uzasadniony interes:
Dane niezbedne do zawarcia

i realizacji umowy, dane nie-
zbedne z punktu widzenia
kontaktu z osobami realizuja-
cymi umowe [dane stuzbowe].
Koniecznosc¢ kontaktu z osobga
fizyczna pozostajaca po stronie
wykonawcy lub oferenta w trak-
Cie postepowania oraz w trakcie
realizacji umowy w sprawie
zamowienia publicznego
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Podstawa
prawna
przetwarzania,
zgodna
zRODO

Proces - cel

przetwarzania

(0] ({=H
przechowywania
danych

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Przepis prawa:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien
publicznych,

2. Ustawa z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny,

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicz-
nych

Przetwarzanie da- art. 6 ust. 11it.
nych osobowych b)if]

W procesie zaku-

powym gdzie 10$

jest wykonawca

Dane osobowe bedg przetwa-
rzane do czasu zakonczenia
realizacji postepowan, o ktore
ubiega sie 10$ lub do czasu
zakonczenia postepowan, w kto-
rych 10$ nie uzyskat zaméwienia.
Nastepnie dane beda przecho-
wywane z Instrukcja Kancelaryjna

Prawnie uzasadniony interes:
Dziatalno$¢ I0S-PIB przejawia sie
m.in. w ubieganiu sie 0 zamo-
wienia [publiczne i niepublicz-
ne). IOS-PIB jako wykonawca
przetwarza (samodzielnie lub
wspolnie z innymi administrato-
rami) dane osobowe 0sdb do
kontaktu przy sktadaniu oferty,
podwykonawcow, wspotkon-
sorcjantow, podmiotdw trzecich
ekspertow itp. w celu ztozenia
oferty, oferty wspolnej lub wy-
kazania potencjatu kadrowego
w ofertach




Polityka prywatnosci Instytutu Ochrony Srodowiska-Panstwowego Instytutu Badawczego

Podstawa
prawna
przetwarzania,
zgodna
zRODO

Proces - cel

przetwarzania

Przetwarzanie da- art. 6 ust. 1
nych osobowych lit. a)
0s0b uczestnicza-

cych w naborach,

rekrutacjach

(0] ({=H
przechowywania
danych

Dane osobowe bedg przetwa-
rzane zgodnie z regulaminem
rekrutacji IOS-PIB tj.: dokumenty
aplikacyjne kandydata w odnie-
sieniu do pracownikow nauko-
wych, ktéry zostanie wytoniony
W procesie rekrutacji zostajg do-
taczone do jego akt osobowych
i przechowywane zgodnie z za-
sadami prawa pracy. Dokumenty
aplikacyjne pozostatych osob
moga by¢ odbierane osobiscie
przez zainteresowanych

w okresie do 3 m-cy, po tym
okresie ulegajg zniszczeniu

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

art. 6 ust. 11it.
alib)

Przetwarzanie da-
nych osobowych
podczas stazy

i praktyk

Dane osobowe bedg przetwa-
rzane zgodnie z okresem archi-
wizacji, ktory wynosi 10 lat (BE10)
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Proces - cel

przetwarzania

Podstawa
prawna
przetwarzania,
zgodna
zRODO

(0] ({=H
przechowywania
danych

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Przetwarzanie art. 6 ust. 11it. Dane osobowe bedg przetwa- Prawnie uzasadniony interes:
danych osobo- b), c), e)if] rzane przez okres 10 lat od konca Dane niezbedne do zawarcia
wych w procesie art. 9 ust. 2 roku kalendarzowego, w ktérym i realizacji umowy, dane nie-
zakupowym, gdzie lit. 9] Umowa zostata wykonana lub zbedne z punktu widzenia
I0S jest zamawia- art. 10 postepowanie o udzielenie kontaktu z osobami realizuja-
jacym zamowienia zostato zakonczone cymi umowe [dane stuzbowe].
bez zawarcia Umowy, chyba, ze Koniecznosc kontaktu z osobg
niezbedny bedzie dtuzszy okres fizyczna pozostajgca po stronie
przetwarzania np.: Z uwagi na wykonawcy lub oferenta w trak-
dochodzenie roszczen lub inny Cie postepowania oraz w trakcie
obowigzek wymagany przez realizacji umowy w sprawie
przepisy prawa powszechnie zamowienia publicznego
obowigzujgcego
Przepis prawa:
1. Ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien
publicznych,
2. Ustawa z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny,
3. Ustawa z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicz-
nych
Przetwarzanie da- art. 6 ust. 11it. Dane osobowe beda przetwa- Prawnie uzasadniony interes:
nych osobowych b)if) rzane do czasu zakonczenia Dziatalnoé¢ I0S-PIB przejawia sie

W procesie zaku-
powym gdzie 10$
jest wykonawca

realizacji postepowan, o ktore
ubiega sie 10$ lub do czasu
zakonczenia postepowan, w kto-
rych 10S nie uzyskat zamowienia.
Nastepnie dane beda przecho-
wywane z Instrukcjg Kancelaryjna

m.in. w ubieganiu sie © zamo-
wienia (publiczne i niepublicz-
ne). IOS-PIB jako wykonawca
przetwarza [samodzielnie lub
wspolnie z innymi administrato-
rami] dane osobowe osdb do
kontaktu przy sktadaniu oferty,
podwykonawcow, wspotkon-
sorcjantow, podmiotow trzecich
ekspertow itp. w celu ztozenia
oferty, oferty wspolnej lub wy-
kazania potencjatu kadrowego
w ofertach
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Podstawa
prawna
przetwarzania,
zgodna
zRODO

Proces - cel

przetwarzania

Przetwarzanie art. 6 ust. 1it.
danych osobo- b]if)

wych w umowach

i porozumieniach

(0] ({=H
przechowywania
danych

Dane osobowe beda prze-
twarzane przez czas trwania
umowy, a po zakonczeniu

jej obowiagzywania do czasu
uptywu termindw roszczen z niej
wynikajacych, co do zasady 3
lata, maksymalnie 6 lat. Nastepnie
dane beda przechowywane i ar-
chiwizowane zgodnie z Instruk-
Cja Kancelaryjna.

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Prawnie uzasadniony interes:
IOS-PIB w zwigzku w celu
zawarcia umowy lub jej realiza-
cji kontaktuje z pracownikami/
wspotpracownikami klientow

i kontrahentow.

art. 6 ust. 11it.
b), c)if]

Przetwarzanie da-
nych osobowych
w dokumentacji
ksiegowej [faktury,
noty]

Dane osobowe bedg prze-
twarzane zgodnie z terminami
przechowywania dokumentow
ksiegowych, okreslonych w art.
74 ust. 11 2 ustawy o rachunko-
WOSC, tj.:

e Zatwierdzone roczne spra-
wozdanie finansowe Ksiegi
rachunkowe, Dokumenty
inwentaryzacyjne, Pozostate
dowody ksiegowe i sprawoz-
dania, ktorych obowigzek
Sporzadzenia wynika z ustawy
-5 lat

e Karty wynagrodzen pracow-
nikow, badz ich odpowied-
niki, dokumentacja przyje-
tego sposobu prowadzenia
rachunkowosci — nie krocej
niz 5 lat

Prawnie uzasadniony interes:
Dane umozliwiajgce wystawianie
faktur, rozliczen faktur zakupo-
wych, realizacja przelewow ban-
kowych za pomoca systemow
bankowych Pekao SA i BOS.
IOS-PIB w zwiazku z dziataniami
podjetymi w celu realizacji i sfi-
nansowania umowy kontaktuje
sie w uzasadnionym celu z pra-
cownikami/ wspotpracownikami
klientow i kontrahentow

Przepis prawa:
Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
O rachunkowosci
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Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Podstawa
prawna (0] ({=H
przetwarzania, przechowywania
zgodna danych
zRODO

Proces - cel

przetwarzania

e Dowody ksiegowe dotyczace
Srodkow trwatych w budo-
wie, pozyczek, kredytdw,
umow handlowych, roszczen
dochodzonych w postepo-
waniu cywilnym lub objetych
postepowaniem karnym albo
podatkowym - przez 5 lat od
poczatku roku nastepujacego
PO roku obrotowym, w kto-
rym operacje, transakcje, po-
stepowanie zostaty ostatecz-
nie zakonczone, spfacone,
rozliczone lub przedawnione

e Dokumenty dotyczace
rekojmi i reklamacji — 1rok po
terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamaciji

Dane osobowe bedga nadto
przechowywane przez okres
wynikajacy z Instrukcji Kancela-

ryjngj
Przetwarzanie art. 6 ust. 11it. Dane osobowe bedg prze- Prawnie uzasadniony interes:
danych osobo- b), clif] twarzane przez okres sporu Koniecznos¢ zapewnienia bieza-
wych w sprawach sgdowego a nastepnie przecho- cego kontaktu w ramach prowa-
sgdowych przed wywane zgodnie z Instrukcja dzonych spraw sgdowych.
sgdami powszech- Kancelaryjna oraz ustawa o archi- Koniecznos¢ dochodzenia lub
nymi i Sad Najwyz- wach panstwowych obrony przed roszczeniami.

szym
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Podstawa
prawna
przetwarzania,
zgodna
zRODO

Proces - cel

przetwarzania

(0] ({=H
przechowywania
danych

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Przetwarzanie da- art. 6 ust. 11it. Dane osobowe bedg prze- Prawnie uzasadniony interes:
nych osobowych b), e)if] twarzane przez czas trwania Koniecznos¢ zapewnienia biezg-
W ramach spraw postepowan w zakresie docho- cego kontaktu w ramach prowa-
sgdowych przed dzonych roszczen, tj. do czasu dzonych spraw sgdowych.
sadem administra- ich prawomocnego zakoncze- Koniecznos¢ dochodzenia lub
cyjnym nia, a w przypadku postepo- obrony przed roszczeniami.

wan egzekucyjnych do czasu

ostatecznego zaspokojenia

dochodzonych roszczen.
Przetwarzanie art. 6 ust. 11it. Dane osobowe s3 przetwarzane Prawnie uzasadniony interes:
danych osobo- clif] do czasu wydania opinii bie- Pracownicy I0S-PIB sa powo-
wych na potrzeby gtego, a dane zawarte na opinii tywani w charakterze biegtych
dziatania jako biegtego oraz zatacznikach sadowych.
biegli sgdowi pozostajace w 10S-PIB, zgodnie

7 Instrukcja Kancelaryjna i ustawa

O narodowym zasobie archiwal-

nym i archiwach
Przetwarzanie da- art. 6 ust. 11it. f) Dane osobowe beda przetwa- Prawnie uzasadniony interes:
nych osobowych rzane do momentu sfinalizowa- Realizacja zadan Biblioteki Na-
klientow Biblioteki nia realizacji ustugi bibliotecznej ukowej. Koniecznosc kontaktu
Naukowej Wraz z czasem niezbednym na z uzytkownikami i czytelnikami

wygasniecie roszczen zwigza- biblioteki.

nych z wykonaniem zobowigzan,

chyba ze niezbedny bedzie

dtuzszy okres przetwarzania

w przypadku nakazanych pra-

wem
Przetwarzanie da- art. 6 ust. 1it. f] Dane osobowe s3 przetwarzane Prawnie uzasadniony interes:

nych osobowych
0s0b wspotpracu-
jacych w ramach
wspotpracy mie-
dzybibliotecznej

na czas realizacji wspotpracy
miedzybibliotecznej z przedsta-
wicielami innych bibliotek

Koniecznosc¢ kontaktu z osoba-
mi wspotpracujgcymi z innych
bibliotek
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Podstawa
prawna
przetwarzania,
zgodna
zRODO

Proces - cel

przetwarzania

(0] ({=H
przechowywania
danych

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Przetwarzanie da- art. 6 ust. 11it. Dane osobowe beda przetwa- Prawnie uzasadniony interes:

nych osobowych a), b)if] rzane do momentu sfinalizowa- |OS-PIB zwiazku z dziataniami

W zwigzku z publi- nia realizacji ustugi redakcyjnej podjetymi w celu realizacji pro-

kacja artykutow Wraz z czasem niezbednym na cesu redakcyjnego przetwarza
wygasniecie roszczen zwigza- dane niezbedne do kontakto-
nych z wykonaniem zobowigzan, wania sie z autorami nadesta-
chyba ze niezbedny bedzie nych publikacji, recenzentami
dtuzszy okres przetwarzania i redaktorami i realizacji ustugi
w ramach dochodzenia lub redakcyjnej
obrony przed roszczeniami

Przetwarzanie da- art. 6 ust. 11it. Dane osobowe bedga przetwa- Prawnie uzasadniony interes:

nych osobowych b)if]
w zwigzku ze
sprzedaza ksigzek

rzane do momentu sfinalizowa-
nia realizacji ustugi sprzedazy
Wraz z czasem niezbednym na
wygasniecie roszczen zwiaza-
nych z wykonaniem zobowigzan,
chyba ze niezbedny bedzie
dtuzszy okres przetwarzania

w przypadkach nakazanych
prawem

IOS-PIB zwigzku z dziataniami
podjetymi w celu realizacji ustugi
sprzedazy przetwarza dane
niezbedne do kontaktowania sie
z klientami i dane do wysytki

Przetwarzanie da- art. 6 ust. 11it.
nych osobowych a)ib)

w ramach wyda-

wania ksigzek/

publikacji przez

Wydawnictwo

Dane osobowe bedga przetwa-
rzane do momentu sfinalizowa-
nia realizacji ustugi wydawniczej
na wygasniecie roszczen zwigza-
nych z wykonaniem zobowigzan,
chyba ze niezbedny bedzie
dtuzszy okres przetwarzania

w przypadku nakazanych pra-
wem
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Proces - cel
przetwarzania

Podstawa
prawna

przetwarzania,
zgodna
z RODO

(0] ({=H
przechowywania
danych

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Przetwarzanie da- art. 6 ust. 11it. Dane osobowe bedg przetwa- Prawnie uzasadniony interes:
nych osobowych a)if] rzane do czasu zakonczenia Prowadzenie dziatan informacyj-
w zwigzku z dzia- dziatan informacyjno-promo- no-promocyjnych promujgcych
taniami informacyj- cyjnych o narodowym zaso- dziatalno$¢ 10S-PIB.
no-promocyjnymi bie archiwalnym i archiwach.
w 10S-PIB W przypadku dziatan, dla ktorych

zbierano zgody na przetwarza-

nie danych osobowych dane

osobowe beda przetwarzane

do czasu wycofania zgody lub

do czasu wniesienia sprzeciwu
Przetwarzanie da- art. 6 ust. 1 Dane osobowe beda przetwa-
nych osobowych lit. a) rzane do czasu zakonczenia
uczestnikow kon- wydarzen, zarchiwizowania list
ferencji, wydarzen, obecnosci, w zaleznosci
szkolen, eventow od wydarzenia - rowniez do cza-

su zakonczenia realizacji umow

lub projektow obejmujacych

realizacje danych wydarzen
Przetwarzanie art. 6 ust. 11it. Dane osobowe beda przetwa- Prawnie uzasadniony interes:
danych osobo- b)if] rzane do: 5 lat po ustaniu zlece- Dane niezbedne do przygoto-

wych na potrzeby
realizacji zlecenia
badan laboratoryj-
nych

nia. Po tym okresie, zgodnie

Z Instrukcja Kancelaryjna i Jed-
nolitym Rzeczowym Wykazem
Akt, dane beda przechowywane
przez okres 10 lat, a po tym okre-
sie zostang poddane ekspertyzie
przez archiwum panstwowe

wania oferty cenowej, realizacji
zamowienia, stworzenia umowy
badz zlecenia przez Dziat Ekono-
miczny, w koncowym etapie do
wygenerowania sprawozdania

Z badan. Konieczno$¢ wykonania
zleconych badan laboratoryj-
nych.
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Proces - cel

przetwarzania

Podstawa
prawna

przetwarzania,

zgodna
zRODO

(0] ({=H
przechowywania
danych

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Przetwarzanie da- art. 6 lit. a), b) Dane osobowe bedg prze- Przepis prawa:
nych osobowych icl twarzane przez okres realizadji Ustawa o udostepnianiu infor-
w ramach konsul- Zlecenia od organu zlecajacego, macji o srodowisku i ocenach
tacji spotecznych przekazywane sg do organu oddziatywania na srodowisko
planow i progra- zlecajacego, a nastepnie prze-
mow 0raz ocen chowywane i archiwizowane
oddziatywania na zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna
Srodowisko
Przetwarzanie art. 6 ust. 11it. Dane osobowe beda prze- Prawnie uzasadniony interes:
danych osobo- b)if] twarzane zgodnie z zapisami Utrzymanie jednostki w goto-
wych ekspertow/ procedury PETV107- Procedura wosci do realizacji dziatalnosci
konsultantow do Wyboru, Szkolen oraz Monitorin- weryfikacyjnej. Realizacja przez
weryfikacji ETV gu Personelu do momentu: IOS-PIB Programu EU ETV.
e \Wygasniecia, badz cofniecia
akredytacji AK020,
e Wypowiedzenia umowy

ramowej przez I0S-PIB, badz

konsultanta
Przetwarzanie da- art. 6 ust. 11it. f) Dane osobowe beda przetwa- Prawnie uzasadniony interes:
nych osobowych rzane do momentu wygasniecia, Realizacja przez 10S-PIB Pro-
interesariuszy badz cofniecia akredytacji AK020 gramu EU ETV. Popularyzacja
Programu ETV programu ETV, przedstawianie

oferty oraz wspotpraca z przed-
siebiorcami w ramach ETV.

Przetwarzanie da- art. 6 ust. 11it. f) Dane osobowe bedga przetwa- Prawnie uzasadniony interes:

nych osobowych
W ramach uczest-
nictwa w grupach
roboczych i eks-
perckich

rzane do czasu zakonczenia
realizacji zadan danej grupy
roboczej lub eksperckiej (jezeli
inicjatorem grupy, a tym samym
Administratorem danych jest
IOS-PIB)

Przetwarzanie danych osobo-
wych znajdujacych sie na listach
obecnosci, w korespondendji
oraz na forach dedykowanych
grupom powstatym z ramienia
|OS-PIB. Uczestnictwo w grupach
roboczych i powotywanie ich
jest nierozerwalnie zwigzane

z dziatalno$cia naukowa IOS-PIB.
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Proces - cel
przetwarzania

Przetwarzanie da-

nych osobowych

W ramach systemu
jakosci DPL

Podstawa
prawna

przetwarzania,

zgodna
zRODO

(0] ({=H
przechowywania
danych

Dane osobowe beda przetwa-
rzane do 25 lat

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/

Prawnie uzasadnione interesy,

jesli wystepuja (gdy przetwarza-

nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Przepis prawa:

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia
z dnia 22 maja 2013 r. w sprawie
Dobrej Praktyki Laboratoryjnej

i wykonywania badan zgodnie

z zasadami Dobrej Praktyki Labo-
ratoryjnej

Przetwarzanie da-
nych osobowych
W ramach zadan
zwigzanych z reali-
zacja projektu LIFE

Dane osobowe bedg przetwa-
rzane przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia realizacji projektu

(zgodnie z umowa i przepisami
archiwum)

Przepis prawa:

Ustawa z dnia 17 lipca 2009 .

O systemie zarzadzania emisjami
gazow cieplarnianych i innych
substancji

Przetwarzanie
danych osobo-
wych w Projekcie
,Baza Wiedzy

O zmianach
klimatu i adaptacji
do ich skutkow
oraz kanatow jej
upowszechnia-
nia w kontekscie
zwiekszania od-
pOornosci gospo-
darki, srodowiska
i spoteczenstwa
na zmiany klimatu
oraz przeciwdzia-
tania i minimali-
zowania skutkow
nadzwyczajnych
zagrozen.”

art. 6 ust. 1

lit. ¢]

art. 6 lit. a), b)
ic)

art. 6 ust. 11it.
al, b)if]

Dane osobowe beda przetwa-
rzane do zakonczenia okresu
trwatosci Projektu, nie krocej niz
10 lat od dnia przyznania ostatniej
poMOocCy W ramach

POIIS 2014-2020

Prawnie uzasadniony interes:
Realizacja Projektu, kontakto-
wanie sie z interesariuszami,
realizowanie zakupow w ramach
Projektu, raportowanie do Insty-
tucji Zarzadzajacych, Kontroluja-
cych itp.
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Proces - cel

przetwarzania

Przetwarzanie da-
nych osobowych
w ramach projektu
MPA "Opraco-
wanie planéw
adaptacji do zmian
klimatu w miastach
powyzej 100 tys.
mieszkancow"

Podstawa
prawna
przetwarzania,
zgodna
zRODO

(0] ({=H
przechowywania
danych

Dane osobowe bedga przetwa-
rzane do zakonczenia okresu
trwatosci Projektu, nie krocej niz
10 lat od dnia przyznania ostatniej
poOMOCy W ramach

POIIS 2014-2020

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Prawnie uzasadniony interes:
Realizacja Projektu, kontakto-
wanie sie z interesariuszami,
realizowanie zakupow w ramach
Projektu, raportowanie do Insty-
tucji Zarzadzajacych, Kontroluja-
cych itp.

Przetwarzanie da-
nych osobowych
W zwigzku z pro-
jektem Gospostra-
teg-PROM

art. 6 ust. 11it.
al, b)if]

art. 6 ust. 11it.
c)if)

Dane osobowe bedg prze-
twarzane przez 5 lat od dnia
rozliczenia Projektu

Prawnie uzasadniony interes:
Realizacja Projektu przez 10S-PIB
dziatajgcego w Konsorcjum firm
(Federacja Polskich Bankow Zyw-
nosci, Szkota Gtowna Gospodar-
stwa Wiejskiego, Polskie Towa-
rzystwo Technologdw Zywnosci,
Krajowy Osrodek Wsparcia
Rolnictwa], kontaktowanie sie

Z interesariuszami, realizowanie
zakupow w ramach Projektu,
raportowanie do Instytucji Zarza-
dzajacych, Kontrolujacych itp.
Szacowanie strat poprzez mar-
NOtrawstwo 2ywnosci.

25
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Proces - cel

przetwarzania

Przetwarzanie
danych osobo-
wych w Bazie
Danych o pro-
duktach i opa-
kowaniach
0raz o gospo-
darce odpada-
mi (BDO)]

Podstawa prawna
przetwarzania,
zgodna z RODO

art. 6 ust. 11it. a] — na
podstawie zgody osoby,
w celu:

udzielenia odpowiedzi
na zapytania;
przekazania informacji
dotyczacych BDO;
przekazania informacji
w zakresie modutu inte-
gracyjnego APl w BDO,
W szczegolnosci w po-
staci newslettera;
prowadzenia szkolen
zwigzanych z BDO;
prowadzenia Contact
Center i udzielania bieza-
cych informacji w spra-
wie BDO oraz udzielania
pomocy technicznej

i merytorycznej;
prowadzenia wszelkich
dziatan informacyjno-
-promocyjnych i mar-
ketingowych w ramach
upowszechniania infor-
macji zwigzanych z BDO.
— w kategorii dane
zZwykte

art. 6 ust. 11it. c] — w celu
i zakresie niezbednym
do wypetnienia obo-
wigzkdw prawnych
cigzacych na admini-
stratorze, tj. wykonania
obowigzku rejestrowego
podmiotow

(0] ({-13
przechowywania
danych

Dane osobowe beda prze-
twarzane przez okres realizadji
obowigzkow wynikajgcych

z ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.

0 odpadach:

Zgodnie z art. 81 ust. 2 w zw.

z art. 80 ust. 1b ustawy z dnia

14 grudnia 2012 r. 0 odpadach,
okresem przetwarzania danych
osobowych, zbieranych:

1. w przypadku ewidencji od-
padow — jest okres 5 lat od
konca roku kalendarzowego,
w ktérym zostaty sporza-
dzone dokumenty ewidencji
odpadow;

2. w przypadku pozostatych
danych — jest okres 100 lat od
konca roku kalendarzowego,
w ktérym zostaty sporzadzo-
ne dokumenty zawierajace
te dane.

Jako poczatek biegu ww. okresu
przyjety zostaje moment wpty-
WU whniosku o wpis do BDO do
urzedu marszatkowskiego.

Dane przetwarzane w poniz-
szych celach, beda przetwarza-
ne do czasu cofniecia zgody,
bez wptywu na zgodnosc¢ z pra-
wem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem lub do

Przepis prawa umozliwia-
jacy przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odby-
wa sie na podstawie art. 6
ust. 1lit. ¢))/
Prawnie uzasadnione inte-
resy, jesli wystepuija (gdy
przetwarzanie odbywa sie
na podstawie na podsta-
wie art. 6 ust. 1lit. f])

Prawnie uzasadniony
interes:

Realizacja Porozumienia
zawartego pomiedzy 10$
a Ministerstwem Srodo-
wiska, kontaktowanie sie

z interesariuszami, realizo-
wanie zakupow w ramach
Projektu, raportowanie do
Instytucji Zarzadzajacych,
Kontrolujacych itp.
Realizacja projektu maja-
Ccego na celu utworzenie
oraz produkcyjne wdroze-
nie modutow BDO doty-
czacych ewidendji i spra-
wozdawczosci w zakresie
gospodarki odpadami
oraz utrzymanie i rozwaj
Rejestru-BDO. Realizacja
szkolen oraz prowadzenie
call center.

Przepis prawa:
Ustawa z dnia 14 grudnia
2012 r. o odpadach
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Przepis prawa umozliwia-
jacy przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odby-
wa sie na podstawie art. 6
ust. 1lit. ¢c))/
Prawnie uzasadnione inte-

Proces -

(0] ({-13
cel

przechowywania
danych

Podstawa prawna
przetwarzania,
zgodna z RODO

przetwa-
rzania

gospodaruja- czasu zrealizowania danej czynnosci wraz
cych odpadami z okresem niezbednym na zabezpieczenie
i przygotowywa- roszczen:

nia zbiorczych
raportow w za-
kresie podmiotow
wpisanych do
BDO — w kategorii
dane zwykte — na
podstawie ustawy
z dnia 14 grudnia
2012 r. 0 odpadach
(tj. Dz. U.z 2019
poz. 701, z pozn.
zm)

art. 6 ust. 1lit. b) —
w przypadku, gdy

1.

udzielenia odpowiedzi na zapytania — lecz
nie dtuzej niz rok po udzieleniu odpowie-
azi,

. przekazania informacji dotyczacych BDO

— lecz nie dtuzej niz rok po przekazaniu
informaciji,

. przekazania informacji w zakresie modutu

integracyjnego APl w BDO, w szczegolno-
$Ci w postaci newslettera — lecz nie dtuzej
niz rok po przekazaniu informacji, z wyjat-
kiem newslettera, w ramach ktérego dane
beda przetwarzane do czasu cofniecia
zgody lub do czasu ustania przekazywania
newslettera,

w celu realizacji 4. prowadzenia szkolen zwigzanych z BDO —
prowadzonych lecz nie dtuzej niz trzy lata po zakonczeniu
dziatan zostanie szkolenia,

zawarta umowa 5. prowadzenia Contact Center i udzielania
z 0sobag fizyczng, biezacych informacji w sprawie BDO oraz
jedynie w celu udzielania pomocy technicznej i mery-

i zakresie niezbed- torycznej — lecz nie dtuzej niz 9 miesiecy
nym do realizacji od nagrania rozmowy i rok po udzieleniu
zadan w procesie pomocy w drodze innej niz kontakt telefo-
BDO — w kategorii niczny,

dane zwykte 6. prowadzenia wszelkich dziatan informa-

art. 6 ust. 1lit e]

— jedynie w celu

i zakresie niezbed-
nym do wykonania

cyjno-promocyjnych i marketingowych
w ramach upowszechniania informacji
zwigzanych z BDO - lecz nie dtuzej niz 3
lata po przeprowadzeniu tych dziatan.

resy, jesli wystepuija (gdy
przetwarzanie odbywa sie
na podstawie na podsta-
wie art. 6 ust. 1lit. f))

zadania realizowa-
nego w interesie
publicznym —

w kategorii dane
zwykte

Whioski osoby, ktorej dane dotycza, w spra-
wie realizacji praw osoby, o ktorych mowa
w art. 15-21 RODO beda przechowywane
przez 10 lat, tj. zgodnie z okresem archiwizadji
ustalonym dla wnioskow.
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Podstawa
prawna
przetwarzania,
zgodna
zRODO

Proces - cel

przetwarzania

(0] ({=H
przechowywania
danych

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Przetwarzanie art. 6 ust. 11it. Dane osobowe bedg przecho- Przepis prawa:
danych osobo- cliel wywane do czasu ustania obo- 1. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001
wych w ramach wigzku ustawowego prowadze- r. Prawo ochrony srodowiska
prowadzenia nia Rejestru MCP 2. Ustawa z dnia 15 wrzesnia
Rejestru Srednich 2017 r. 0 zmianie ustawy — Pra-
zrodet spalania WO ochrony srodowiska oraz
paliw (MCP) niektérych innych ustaw
Przetwarzanie art. 6 ust. 1 Dane osobowe beda przetwa- Przepis prawa:
danych osobo- lit. c] rzane przez okres niezbedny do 1. Ustawa z dnia 17 lipca 2009 r.
wych w ramach realizacji obowigzku ustawowe- O systemie zarzadzania emi-
Krajowej bazy Qo Cigzacego na administratorze sjami gazoéw cieplarnianych
O emisjach gazow i innych substanciji
cieplarnianych 2. Rozporzadzenie Ministra Srodo-
i innych substancji wiska z dnia 14 listopada 2016
r. W sprawie szczegotowego
zakresu informacji zawartych
W raporcie oraz sposobu jego
wprowadzania do Krajowej
bazy o emisjach gazow cieplar-
nianych i innych substancii
3. Ustawa z dnia 3 pazdzierni-
ka 2008 r. o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczen-
stwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziatywa-
nia na srodowisko
Przetwarzanie da- art. 6 ust. 1 Dane osobowe beda przetwa- Przepis prawa:
nych osobowych lit. ] rzane przez okres do 2021 (do 1. Ustawa z dnia 17 lipca 2009 r.

w ramach realizadji
zadan zwigzanych
Z prowadzeniem
aukgji uprawnien
do emisji

konca umowy sprzedaz upraw-
nien na aukcjach za posrednic-
twem platformy aukcyjnej gietdy
EEX]

Dane uczestnikow aukcji nie sa
przetwarzane.

O systemie zarzadzania emi-
sjami gazow cieplarnianych
i innych substancji

2. Ustawa z dnia 12 czerwca 2015
r. o systemie handlu upraw-
nieniami do emisji gazow
cieplarnianych
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Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Podstawa
prawna
przetwarzania,
zgodna
zRODO

(0] ({=H
przechowywania
danych

Proces - cel

przetwarzania

Przetwarzanie art. 6 ust. 1 Dane osobowe bedga przetwa- Przepis prawa:

danych osobo- lit. ] rzane przez okres niezbedny do 1. Ustawa z dnia 17 lipca 2009 .
wych w ramach realizacji obowiazkodw ustawo- 0 systemie zarzadzania emi-
Europejskiego wych cigzacych na administrato- sjami gazow cieplarnianych

Systemu Handlu

rze danych, przez okres uczest-

i innych substancji

Uprawnieniami do
Emisji [ETS)

nictwa instalacji w systemie 2. Ustawa z dnia 12 czerwca 2015

handlu uprawnieniami do emisji r. O systemie handlu upraw-

albo 15 lat po wyjsciu z systemu nieniami do emisji gazow
cieplarnianych

3. Rozporzadzenie delegowa-

nego Komisji (UE] z dnia 19
grudnia 2018 r. w sprawie
ustanowienia przejsciowych
zasad dotyczacych zharmo-
nizowanego przydziatu bez-
ptatnych uprawnien do emisji
w catej Unii na podstawie
art.10a dyrektywy 2003/87/
WE Parlamentu Europejskie-
goiRady (Dz. Urz. UE L 59
7 27.02.2019, str.8), 2011/278/
UE: Decyzja Komisji z dnia 27
kwietnia 2011 r. w sprawie usta-
nowienia przejsciowych zasad
dotyczacych zharmonizowa-
nego przydziatu bezptatnych
uprawnien do emisji w catej
Unii na mocy art. 10a dyrekty-
wy 2003/87/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady.
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Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie

Podstawa
(gdy przetwarzanie odbywa sie

prawna (0] ({=H

Proces - cel na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/

przetwarzania, przechowywania
zgodna danych
zRODO

Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na

podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

przetwarzania

Przetwarzanie art. 6 lit. c)ie) Dane osobowe bedg przetwa- Przepis prawa:

danych osobo- art. 9 ust. 2 rzane przez okres niezbedny do 1. Ustawa z dnia 17 lipca 2009 .

wych w ramach lit. 9] realizacji obowigzkow usta- 0 systemie zarzadzania emi-

administracja art. 10 wowych cigzacych na admini- sjami gazow cieplarnianych

polska czescia stratorze danych, co namniej i innych substancji

Rejestru Unii przez okres 15 lat od zamkniecia 2. Ustawa z dnia 12 czerwca 2015
rachunku w rejestrze Unii r. 0 systemie handlu upraw-

nieniami do emisji gazow
cieplarnianych

Przetwarzanie art. 6 ust. 1 Dane osobowe beda przetwa-
danych osobo- lit. @) rzane do czasu wycofania zgody
wych w ramach lub do czasu whniesienia sprze-
prowadzenia ciwu

Newslettera CO,

Przetwarzanie da- art. 6 ust. 1 Dane osobowe beda przetwa-
nych osobowych lit. a) rzane do czasu zakonczenia

W ramach prowa- realizacji umowy szkoleniowej
dzenia studiow lub wycofania sie uczestnika ze
podyplomowych studiow, oraz na czas niezbedny
Business Intelligen- dla ochrony przed roszczeniami,
ce w Ochronie a nastepnie przez czas wyni-
Srodowiska/ BIOS. kajacy z ustawy o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach
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Podstawa
prawna
przetwarzania,
zgodna
zRODO

Proces - cel
przetwarzania

Przetwarzanie art. 6 ust. 1
danych osobo- lit. ¢]
wych w zasobach

archiwalnych

(0] ({=H
przechowywania
danych

Dane osobowe beda prze-
twarzane przez okres wskaza-

ny w ustawie o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach
oraz w aktach wykonawczych
do nigj- w zaleznosci od katego-
rii akt. Jezeli co do okreslonych
dokumentdw nie jest wskazany
czas przechowywania, dane
osobowe beda przetwarzane do
czasu gdy ich przechowywanie
miesci w ramach prawnie uza-
sadnionego celu administratora
regulowanego czasem mozliwe-
go dochodzenia roszczen

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/

Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na

podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

Przetwarzanie da- art. 6 ust. 1
nych osobowych lit. a)

w ramach Projektu

Baza Urzadzen

Grzewczych

Dane osobowe bedg przetwa-
rzane do czasu zakonczenia
Projektu, tj. 31.12.2021 r.. Rejestr
Baza Urzadzen bedzie publicznie
dostepny po zakonczeniu okresu
realizacji Projektu, jednak nie be-
dzie uzupetniany o nowe dane

i w zwigzku z jego prowadze-
niem nie beda zbierane nowe
dane osobowe.
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Podstawa
prawna
przetwarzania,
zgodna
zRODO

Proces - cel

przetwarzania

Przetwarzanie da- art. 6 ust. 1
nych osobowych lit. ¢)

w ramach Pracow-

niczych Planéw

Kapitatowych

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie
(gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy przetwarza-
nie odbywa sie na podstawie na
podstawie art. 6 ust. 1lit. f])

(0] ({=H
przechowywania
danych

Dane osobowe beda prze- Przepis prawa:
twarzane przez okres zgodny 1. Ustawa z dnia 04.10.2018
Z obowigzujacymi przepisami 0 Pracowniczych Planach
zobowiazujgcymi do archiwizo- Kapitatowych
wania dokumentéw z zakresu

prawa pracy, tj. akta osobo-

we przez lat 50, w niektorych

przypadkach przez lat 10. 10-letni

okres przechowywania doku-

mentacji w sprawach zwiaza-

nych ze stosunkiem pracy oraz

akt osobowych pracownika,

bedzie stosowany dla wszystkich

pracownikow zatrudnionych po

1 stycznia 2019 r. W przypadku

pracownikow zatrudnionych

w okresie po dniu 31 grudnia

1998 1. a przed dniem 1 stycznia

2019 r. dokumentacja zwigzana

ze stosunkiem pracy oraz akta

osobowe pracownika beda

przechowywane przez okres 10

lat od dnia rozwigzania lub wy-

gasniecia stosunku pracy, chyba

ze pracodawca ztozy oswiad-

czenie 0 zamiarze przekazania za

wszystkich zatrudnionych w tym

okresie pracownikow i zlecenio-

biorcow raportow informacyj-

nych, a takze raporty te faktycznie

ztozy. Jesli okres przechowywania

wybranych dokumentow bedzie

krotszy administrator bedzie

przestrzegat tego krotszego

terminu. W przypadku umow

cywilnoprawnych umowy te

beda przechowywane do czasu

uptywu termindw przedawnienia

wynikajacych z nich roszczen.
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Podstawa
prawna
Proces - cel przetwarza-
przetwarzania nia,
zgodna
z RODO

(0] '({-33

przechowywania
danych

Przepis prawa umozliwiajacy przetwa-
rzanie (gdy przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1lit. c])/
Prawnie uzasadnione interesy, jesli
wystepuja (gdy przetwarzanie odbywa
sie na podstawie na podstawie art. 6 ust.
1lit. f))

Przetwarza- art. 6 ust. 1 Dane osobowe bedg przetwarza- Przepis prawa:

nie danych lit. c]ie) ne przez okres zgodny z procedu- 1. Ustawa z 06.09.2001 r. o dostepie do

osobowych ra usuwania danych osobowych informacji publicznej

w ramach BIP

Przetwarza- art. 6 ust. 1 Dane bedg wykorzystywane Prawnie uzasadniony interes:

nie danych lit. a) i f) W Ciagtej pracy Zaktadu, bazy Prowadzenie biezacych projektow, zwig-

osobowych danych bedg aktualizowane na zanych z biezaca dziatalnoscia zaktadu

zewnetrznych biezaco, co oznacza, ze dane tj. potrzeba komunikacji i wspotpracy

podmiotow niekatulane badz nieprawidtowe z liderami edukacji, przedstawiciela-

w Bazie beda sukcesywnie uzupetnia- mi edukacji formalnej (np. dyrektorzy,

Wiedzy oraz ne, usuwane i modyfikowane. nauczyciele, uczniowie), instytucjami po-

Bazie Liderow Osoba fizyczna bedzie miata zarzadowymi i pracodawcami; Prowa-

Edukacyjnych mozliwo$¢ aktualizowania i po- dzenie dziatan, akcji, analiz i konsultacji

(ekspertow] prawiania swoich danych z zakresu edukacji klimatycznej z rozny-
mi grupami spotecznymi ze szczegol-
nym uwzglednieniem tych z obszaru
edukacji formalnej, nieformalnej i biznesu

Przetwarza- art. 6 ust. 1 Dane beda wykorzystywane Prawnie uzasadniony interes:

nie danych lit. f) W Ciagtej pracy Zaktadu, dane Przeprowadzenie konsultacji publicznych

osobowych beda aktualizowane na biezaco, jest wymagane specyfika projektu, ktory

W ramach CO 0zNnacza, ze dane nieaktualne zaktada pozyskanie opinii wszystkich

konsultacji badz nieprawidtowe bedga suk- interesariuszy w danym obszarze

publicznych cesywnie uzupetniane, usuwane

projektow i modyfikowane. Osoba fizyczna

KOZK bedzie miata mozliwos¢ aktuali-

zowania i poprawiania swoich
danych

Przetwarza- art. 6 ust. 1 Dane osobowe przetwarza- Prawnie uzasadniony interes:

nie danych lit. B} i f) ne beda przez okres trwania a. przygotowanie studentow i absol-

osobowych Umowy, oraz przez okres 5 lat wentow najlepszych polskich uczelni

w zwigzku od dnia zakonczenia realizadji technicznych i rolniczych do pracy w ad-

Z realizacja Programu (31.12.2026], w zalezno- ministracji publicznej w obszarze klimatu;

Projektu $ci od zdarzenia, ktore zakonczy b. nabycie przez stazystow doswiad-

"Klimat dla sie jako pierwsze czenia zawodowego i wiedzy meryto-

Przysztosci” rycznej przekazanej przez ekspertow

z sektora publicznego;
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