Nr ogtoszenia: DO.1110.18-PA.2020

Instytut Ochrony Srodowiska — Paristwowy Instytut Badawczy w Warszawie
zatrudni na stanowisko:
Specjalista ds. administrowania nieruchomosciami i nadzoru budowlanego
w petnym wymiarze czasu pracy
Miejsce pracy:
Warszawa, ul. Krucza 5/11D
00 — 548 Warszawa

Opis stanowiska:
- administrowanie nieruchomosciami Instytutu,
- petnienie funkcji inspektora nadzoru budowlanego.

W szczegdlnosci do obowigzkéw kandydata bedzie nalezato:
1. Odpowiedzialnos$¢ za prawidtowe funkcjonowanie nieruchomosci Instytutu:
- organizacja i nadzér nad usuwaniem awarii,
- organizacja prac remontowych, modernizacyjnych i inwestycyjnych oraz nadzér nad nimi
i przygotowywanie stosownej dokumentacji,
- nadzoér nad utrzymaniem witasciwego stanu infrastruktury technicznej oraz urzadzen
technicznych niezbednych do eksploatacji obiektéw Instytutu,
- organizacja i nadzdr zabezpieczenia obiektdw Instytutu w systemy bezpieczenstwa takie jak
system alarmowy, przeciwpozarowy,
- organizowanie dostaw i ustug zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem nieruchomosci,
W oparciu o obowigzujgce przepisy w tym przepisy ustawy o zamowieniach publicznych,
- zaopatrzenie materiatowo-techniczne zwigzane z czesciami wspdlnymi nieruchomosci Instytutu,
- nadzér nad realizacja uméw na Swiadczenie ustug i dostaw zwigzanych z prawidtowym
funkcjonowaniem nieruchomosci;
2. Opracowywanie projektéw rocznych plandw utrzymania, remontu i modernizacji obiektéw
Instytutu oraz prowadzenie sprawozdawczosci inwestycyjnej i remontowej;
3. Przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji technicznej dotyczacej inwestycji i remontéw oraz
odbidr i rozliczanie robdt inwestycyjnych i remontowych;
4. Wykonywanie, organizacja i nadzér nad wymaganymi okresowymi przeglagdami budynkéw oraz
prowadzenie dokumentacji technicznej obiektéw budowlanych;
5. Prowadzenie spraw dotyczacych ubezpieczenia obiektow (w tym zgtaszanie powstatych szkéd do
firmy ubezpieczeniowej);
6. Zgtaszanie potrzeb w zakresie dostaw, ustug i prac budowlanych do planu finansowego Instytutu;
7. Opisywanie dokumentow (faktury, rachunki, itp.) dotyczacych eksploatacji nieruchomosci
Instytutu;
8. Petnienie funkcji inspektora nadzoru robdt budowlanych o zakresie obowigzkéw wynikajgcych
z prawa budowlanego, w tym w szczegdlnosci:
- Organizacja robot budowlanych (takze w oparciu o przepisy ustawy o zamowieniach publicznych)
i prowadzenie nadzoru nad nimi,
- Opracowywanie kosztoryséw inwestorskich,
- Weryfikacja kosztoryséw ofertowych i powykonawczych,
- Wprowadzanie wykonawcow na roboty budowlane,
- Kompleksowy nadzér nad zgodnoscia wykonywania robdt budowlanych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa budowlanego, projektem i harmonogramem budowlanym,
umowami oraz warunkami okreslonymi w decyzji o pozwoleniu na budowe,
- Sprawdzanie jakos$ci wykonanych robdt budowlanych oraz kontrola kosztéw,
- Przygotowywanie, prowadzenie i udziat w odbiorach robét,
- Rozliczanie robét budowlanych.



Wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze budowlane

- uprawnienia budowlane w zakresie nadzoru budowlanego

- teoretyczna i praktyczna wiedza o obowigzujgcych przepisach z zakresu administrowania
nieruchomosciami, prawa budowlanego, przepisdw przeciwpozarowych i BHP

- dobra znajomos¢ pakietu MS Office

- mile widziane doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora publicznego

- mile widziana znajomos¢ programéw do kosztorysowania robét budowlanych (np. Norma)

- mile widziana znajomos¢ programu Autocad lub GstarCAD lub podobnych.

Wymagania interpersonalne:

- rzetelno$é, odpowiedzialnos¢, starannosc i wysoka dbatosé o jako$é wykonywanych zadan
- samodzielnosé, aktywnos¢ i inicjatywa przy rozwigzywaniu problemoéw

- dyspozycyjnosé

- dynamizm w dziataniu

- dobra organizacja pracy, systematycznosc

- komunikatywnos¢ i zdolnos¢ do wspotpracy w zespole

- wysoki poziom kompetencji interpersonalnych i kultury osobistej

Oferujemy:

- stabilne warunki zatrudnienia, umowe o prace

- atrakcyjne wynagrodzenie

- ciekawg prace w dynamicznym zespole

- mitg atmosfere pracy

- mozliwos¢ rozwoju

- zajecia jezykowe, opieke medyczng, karnety sportowe - dofinansowane przez pracodawce

Termin i miejsce sktadania dokumentéw i oswiadczen:
Osoby zainteresowane prosimy o przestanie dokumentéw, w terminie do dnia 10.12.2020 r. drogg
elektroniczng na adres: kariera@ios.gov.pl z dopiskiem w temacie: ,Specjalista ds. administrowania

nieruchomosciami i nadzoru budowlanego”.

Inne informacje:

Prosimy o zamieszczenie w CV nastepujacej klauzuli: Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych w celu przeprowadzenia procedury rekrutacji nr ogtoszenia: DO.1110.18-
PA.2020 na stanowisko Specjalista ds. administrowania nieruchomosciami i nadzoru budowlanego
przez administratora, ktérym jest Instytut Ochrony Srodowiska — Paristwowy Instytut Badawczy z
siedzibg w Warszawie, ul. Krucza 5/11D, 00-548 Warszawa, wpisany do rejestru przedsiebiorcow
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000032034, NIP5250007307 REGON001240700. W
imieniu 10S-PIB dziata Dyrektor Instytutu.

Aplikacje niezawierajace powyzszej klauzuli nie beda rozpatrywane w procesie rekrutacji
i zostang zniszczone niezwtocznie.

Prosimy o wyrazenie zgody na kontakt z Pafistwa poprzednimi pracodawcami, w celu sprawdzenia
informacji zawartych w przedktadanych dokumentacji, w tym referencji.

Aplikacje kandydatéw do pracy zawierajace braki lub otrzymane po terminie, nie bedg rozpatrywane
w procesie rekrutacji i zostang zniszczone niezwtocznie.

Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.


mailto:kariera@ios.gov.pl

|0S-PIB zastrzega sobie mozliwoé¢ odstapienia od przeprowadzonego naboru na kazdym etapie i bez
podania przyczyny.

Informujemy, ze na rozmowe kwalifikacyjng zaprosimy tylko wybranych kandydatow.

Administratorem danych osobowych jest 10S-PIB z siedzibg w Warszawie, ul. Krucza 5/11D, 00-548
Warszawa, wpisany do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000032034. W imieniu 10S-PIB dziata Dyrektor Instytutu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w celu wziecia przez
Panig/Pana udziatu w procesie rekrutacji w 10S-PIB na stanowisko okre$lone w powyzszym ogtoszeniu.

Pozostate informacje dotyczace przetwarzania Panistwa danych osobowych
oraz wzory dokumentdw i oswiadczen dostepne s3 na stronie internetowej
http://www.ios.org.pl/bip2/index.php?id=1047
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