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Informacje wstepne

Szanujac prawo do prywatnosci osob, ktore powierzyty Instytutowi Ochrony
Srodowiska-Panstwowemu Instytutowi Badawczemu (IOS-PIB) swoje dane
osobowe pragniemy zadeklarowac, iz pozyskane dane przetwarzamy zgodnie z
krajowymi i europejskimi przepisami prawa oraz w warunkach zapewaniajgcych
ich bezpieczenstwo.

Chcac zapewni¢ transparentnos$¢ realizowanych przez siebie procesow
przetwarzania przedstawiamy obowigzujgce w 10S-PIB zasady poufnosci i
ochrony danych osobowych, wustanowione na gruncie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,RODO"), a takze
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2018 r., poz.
1000).

Tres¢ przepisow RODO mozna znalez¢ pod adresem: https://eur-
lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:02016R0679-20160504.

Administrator danych

Administratorem lub wspdtadministratorem (w  zaleznosci od  procesu
przetwarzania danych osobowych) Panstwa danych osobowych jest 10S-PIB z
siedzibg w Warszawie, ul. Krucza 5/11D, 00-548 Warszawa, wpisany do rejestru
przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w
Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS 0000032034. W imieniu 10S-PIB dziata Dyrektor.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych moga
Panstwo skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych w 10S-PIB:
iodo@ios.edu.pl, |OS-PIB, 00-548 Warszawa, ul. Krucza 5/11D.
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Odbiorcy danych

W zwigzku z prowadzona dziatalnoscia 10S-PIB - w zaleznosci od procesu
przetwarzania danych osobowych - bedzie ujawnia¢ Panstwa dane osobowe
nastepujacym podmiotom, w szczegolnosci:

e osobom prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarcza, w tym wspotpracujagcym z
|OS-PIB biegtym rewidentom i innym podmiotom audytujgcym dziatalno$¢
|OS-PIB, firmom ksiegowym, radcom prawnym, firmom informatycznym -
dostawcom zewnetrznych systemow teleinformatycznych wspierajagcym
prace 10S-PIB, w tym Microsoft, firmom $wiadczacym ustugi hostingu,
firmom swiadczacym ustugi archiwizacji i brakowania dokumentéw, firmom
Swiadczacym ustugi ochrony osob i mienia, firmom sSwiadczacym ustugi
rekrutacji, agencjom marketingowym

— w zakresie obowigzkoéw umownych i w ramach podpisanych zobowigzan
dotyczacych zachowania danych w poufnosci oraz w ramach zawartych
umow powierzenia przetwarzania danych osobowych;

e organom administracji publicznej uprawnionym do uzyskania informacji na
podstawie przepisow prawa, w tym organom administracji panstw
cztonkowskich UE oraz panstw spoza UE,

e Komisji Europejskiej i innym organom Unii Europejskiej w ramach
dziatalnoéci I0S-PIB,

e Akredytowanym weryfikatorom,

e Instytucjom Wdrazajagcym, Zarzadzajacym i Posredniczacym w przypadku
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych
srodkobw pomocy zagraniczne;j;

e Cztonkom konsorcjow, stronom zawieranych Porozumien, Umow,

e bankom w ramach prowadzenia rozliczen, firmom $wiadczacym ustugi
kurierskie i pocztowe w zakresie danych adresowych
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Uprawnienia w zakresie przetwarzanych

danych 1 dobrowolnos¢ podania danych

Zgodnie z art. 7, 15, 16, 17, 18, 20, 21 RODO, o ile przepisy RODO nie stanowig
inaczej przystuguje Panstwu prawo do:

1. dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
sprostowania (poprawiania),

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzanych danych,

> o

wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych gdy uznacie Panstwo, iz przetwarzanie tych danych
osobowych narusza przepisy RODO

- wiecej informacji pod adresem: https://uodo.gov.pl/pl/p/skargi.

W zaleznosci od procesu przetwarzania danych osobowych macie
Panstwo réwniez prawo do:

5. cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawe
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem
- 0 ile nie zachodzi przewidziana przepisami RODO lub innymi przepisami
prawa koniecznos¢ dalszego przetwarzania danych,

6. usuniecia swoich danych osobowych,

Czy musza Panstwo podawac swoje dane
osobowe?

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest niezbedne =z uwagi
na prowadzenie przez 10S-PIB dziatalnosci, w szczegdlnoéci w zakresie realizacji
zadan ustawowych, realizowania projektow, zawierania umow, rozliczenia
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prowadzonej dziatalnosci oraz wywiazania sie przez 10S-PIB z wymogéw prawa.

W takich procesach przetwarzania podanie danych osobowych jest niezbedne.

W pozostatym zakresie (w szczegdlnosci w celu przetwarzania przez 10S-PIB
danych w celach marketingowych) podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Podstawa przetwarzania danych osobowych

W zaleznosci od procesu przetwarzania danych, Panstwa dane osobowe beda
przetwarzane na podstawie art. 6, art. 9 i w zwigzku z art. 10 RODO (w zaleznosci
od procesu przetwarzania danych osobowych).

Dane osobowe przetwarzane beda, w szczegolnosci w celu:

wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na IOS-PIB;
zawierania i realizacji umoéw;

prowadzenia dziatalnosci statutowej 10S-PIB;
dochodzenia roszczen;

udzielania odpowiedzi na pisma i wnioski;

o vk W=

prowadzenia dziatan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa,
na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, zawartych umow
oraz na podstawie udzielonej zgody.

W przypadku posredniego pozyskiwania danych dane osobowe moga pochodzi¢
z dokumentow okreslonych przepisami prawa, z korespondencji z podmiotami
kontaktujacymi sie z 10S-PIB lub wspétadministratorami danych osobowych,
z projektowanych albo podpisanych uméw, formularzy rejestracyjnych
na szkolenia i list obecnosci, a takze ze zrodet publicznie dostepnych.
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Przekazywanie danych do panstw trzecich

Panstwa dane osobowe, co do zasady sg przetwarzane na terenie Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

Przetwarzanie danych osobowych
W SposOb zautomatyzowany

Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany (w tym
w formie profilowania) w ten sposob, ze w wyniku takiego zautomatyzowanego
przetwarzania mogtyby zapadac jakiekolwiek decyzje, miatyby by¢ powodowane
inne skutki prawne lub w inny sposéb miatoby to istotnie wptywac na klientow,
kontrahentéw 10S-PIB oraz ich pracownikéw/ wspétpracownikow.

Wykorzystywanie plikow ,,cookies"
na stronie internetowe] KOB1ZE
i I0S-PIB

Pliki ,cookies” (tzw. ,ciasteczka”) to niewielkie pliki tekstowe zapisywane na dysku
twardym Uzytkownika korzystajacego z serwisu internetowego 10S-PIB i KOBIZE.
Zazwyczaj zawierajg one informacje o nazwie strony internetowej, z ktorej
pochodzg, czasie przechowywania ich na urzadzeniu koncowym oraz unikalnym
numerze.

|0S-PIB  wykorzystuje pliki typu ,cookies” w celu gromadzenia informacji
zwigzanych z korzystaniem ze strony internetowej 10S-PIB przez Uzytkownikow

i nie zbiera w sposob automatyczny zadnych innych informacji o Uzytkowniku.
Dziatanie to nie stuzy zbieraniu ani przetwarzaniu danych osobowych. Istnieje
mozliwos¢ wytaczenia funkcji ,cookies” za pomocg odpowiedniej konfiguracji
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ustawien przegladarki internetowej wykorzystywanej przez Uzytkownika, jednak

moze to spowodowac utrate dostepu do niektorych funkcji systemu.

W serwisach 10S-PIB pliki cookies wykorzystywane sg w celu:

o utrzymania sesji Uzytkownika Serwisu (po zalogowaniu), dzieki ktorej
Uzytkownik nie musi na kazdej podstronie Serwisu ponownie wpisywac
loginu i hasta;

« tworzenia statystyk, ktore pomagajg zrozumiec, w jaki sposob Uzytkownicy
Serwisu korzystajg ze stron internetowych, co umozliwia ulepszanie ich
struktury i zawartosci. W tym celu nasza witryna korzysta z narzedzia analizy
wykorzystywania witryn WWW Google Analytics udostepnianego przez
firme Google, Inc. (Google). Google Analytics to narzedzie do analizy
wykorzystania witryn internetowych, ktore pomaga nam dowiedzie¢ sig,
jak uzytkownicy (anonimowo) korzystajag z naszego systemu, np. dzienna
ilos¢ odwiedzin, ktore podstrony sg najczesciej wyswietlane itd. Z naszej
witryny ustuga Google Analytics gromadzi tylko anonimowe informacje
(wg. polityki prywatnosci Google Analytics nawet nie wolno przesytac
zadnych danych pozwalajagcych na identyfikacje osoby (Polityce
prywatnosci Google).

Uzycie adresu IP

Kazdemu komputerowi i urzadzeniu podtagczonemu do internetu przypisany
jest unikatowy numer IP, nazywany adresem protokotu internetowego. Poniewaz
numery te sg zwykle przypisywane zbiorczo w blokach uzaleznionych od krajow,
adres IP moze czesto stuzy¢ do identyfikacji panstwa, wojewodztwa i miasta,
z ktérego dany komputer taczy sie z Internetem. Ustuga Google Analytics
rejestruje adresy IP uzytkownikow stron internetowych, aby umozliwic
wiascicielom witryn zorientowanie sie, z jakich czesci swiata pochodza osoby
odwiedzajace ich serwisy.
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|0S-PIB informuje, Ze w momencie potaczenia sie przez Uzytkownika ze strona

internetowa 10S-PIB, w logach systemowych pojawiaja sie informacje o numerze
(w tym IP), a takze czasie potaczenia ze strong internetowg oraz inne dane
eksploatacyjne  dotyczace aktywnosci Uzytkownika. 10S$-PIB w celach
technicznych przetwarza te informacje zgodnie z przepisami obowigzujacego
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej prawa.

|0S-PIB o$wiadcza, iz dotozy staran, aby zapewnié Uzytkownikowi wysoki poziom
bezpieczenstwa w zakresie korzystania z SerwisOw, poprzez zastosowanie
odpowiednich administracyjnych, technicznych i fizycznych zabezpieczen danych
przed ich przypadkowym lub  bezprawnym  zniszczeniem, utrats,
nieupowaznionym ujawnieniem lub udostepnieniem.

Dane dotyczace Uzytkownikéw serwisu I0S-PIB i KOBIZE zbierane w celu
optymalizacji ich funkcjonowania moga by¢ ujmowane i ujawniane w formie
statystyk, przy czym statystyki te nie zawierajg danych umozliwiajacych
identyfikacje Uzytkownikow.

Gdzie mozecie Panstwo znalez¢ wigce
informacji

Wiecej informacji na temat przetwarzania danych osobowych mozecie Panstwo
znalez¢ w szczegdtowych klauzulach informacyjnych obejmujacych procesy
przetwarzania, zwigzane z dziatalnoécig 10S-PIB — w ponizszej tabeli oraz na
stronach: http://ios.edu.pl/ i http://www.kobize.pl/, w zaktadkach dotyczacych
danego aspektu dziatalnosci 10S-PIB.
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SZCZEGOtOWE INFORMACJE

O PROCESACH PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOW YCH
ODBYWAJACE SIE W 10S-PIB




Proces - cel przetwarzania

Przetwarzanie danych
osobowych 0sbéb
przebywajacych na terenie
|OS-PIB - monitoring wizyjny
0s6b wchodzacych oraz ksigzka
wyjsC i wejsc

11

Podstawa prawna
przetwarzania,
zgodna z RODO

art. 6 ust. 11it.c)ie)

Okres przechowywania
danych

Dane osobowe beda
przetwarzane przez okres
nieprzekraczajacy 3 m-cy
od daty rejestragji.
Zapisane obrazy
stanowigce dowodd

w postepowaniu
prowadzonym

na podstawie prawa

lub co do ktorych
Administrator danych

Przepis prawa umozliwiajacy
przetwarzanie

(gdy przetwarzanie odbywa
sie na podstawie art. 6 ust. 1
lit. c))/

Prawnie uzasadnione interesy,
jesli wystepuja (gdy
przetwarzanie odbywa sie na

podstawie na podstawie art. 6
ust. 1 lit. f))

Prawnie uzasadniony interes:
Dane potrzebne do identyfikacji
0so6b niebedacych pracownikami
Instytutu a przebywajacych na
jego terenie. Celem wprowadzenia
kontroli za pomoca urzadzen
rejestrujagcych obraz oraz wpisow
w ksigzce wyjs¢ i wejsc jest
zapewnienie bezpieczenstwa
pracownikow, ochrony mienia
Instytutu i zachowania w



Przetwarzanie danych
osobowych w ramach
korespondencji

12

art. 6 ust. 1 lit. ¢), e) i f)

osobowych powziat
wiadomos¢, iz moga one
stanowi¢ dowaod

W postepowaniu moga
by¢ przechowywane do
Czasu prawomocnego
zakonczenia
postepowania. Nosniki
stanowigce dowod w
Sprawie sg opisywane

i przechowywane przez
upowaznionego
pracownika.

Dane osobowe beda
przetwarzane, zgodnie z
instrukcja kancelaryjna,
przez okres dwéch lat,
liczony od pierwszego
stycznia nastepujacego po
roku zakonczenia spraw,
ktérych dane dotycza. A
nastepnie w archiwum

tajemnicy informagji, ktorych
ujawnienie mogtoby narazic
pracodawce na szkode.

Przepis prawa:
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974
Kodeks Pracy

Prawnie uzasadniony interes:
W zwigzku z dziatalnoscia
Instytutu prowadzenie
korespondencji jest niezbedne.

Przepis prawa:
Korespondencja w 10S-PIB
dotyczy spraw zwigzanych w
szczegolnosci z dziatalnoscia



zaktadowym, zgodnie |0S-PIB okre$lona w przepisach,
instrukcja kancelaryjnag i np.:

ustawa o narodowym

zasobie archiwalnym i 1. Ustawa z dnia 17 lipca 2009 r.
archiwach, w zwigzku z o systemie zarzadzania

nadang dokumentagji emisjami gazow cieplarnianych i
kategorig archiwalna. innych substancji

2. Ustawa z dnia
12 czerwca 2015 r. o systemie
handlu uprawnieniami do emisji
gazow cieplarnianych
3. Ustawa z dnia
3 pazdziernika 2008 r.
o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz
o ocenach oddziatywania
na srodowisko.
4. Ustawa z dnia
14 grudnia 2012 r. o odpadach
5. Ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych,

13



6. Ustawa z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny,

7. Ustawa z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

8. Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

9. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001
r. o dostepie do informacji
publicznej

Dane osobowe beda
przetwarzane zgodnie
z regulaminem rekrutacji

Przetwarzanie danych |OS-PIB tj.: dokumenty
osobowych 0sbéb art. 6 ust. 1 lit. a) aplikacyjne kandydata
uczestniczacych w naborach, w odniesieniu
rekrutacjach do pracownikéw

naukowych, ktoéry zostanie
wytoniony w procesie
rekrutacji zostaja
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Przetwarzanie danych
osobowych podczas stazy i
praktyk

Przetwarzanie danych
osobowych w procesie
zakupowym, gdzie 10S jest
zamawiajacym

15

art. 6 ust. 11lit. a) i b)

art. 6 ust. 11it. b), c), e)if)
art. 9 ust. 2 lit. g)

art. 10

dotagczone do jego akt
osobowych

i przechowywane zgodnie
z zasadami prawa pracy.
Dokumenty aplikacyjne
pozostatych oséb moga
by¢ odbierane osobiscie
przez zainteresowanych
w okresie do 3 m-cy, po
tym okresie ulegaja
zniszczeniu

Dane osobowe beda
przetwarzane zgodnie

z okresem archiwizacji,
ktory wynosi 10 lat (BE10)

Dane osobowe beda
przetwarzane przez okres
10 lat od konca roku
kalendarzowego,

w ktorym Umowa zostata
wykonana lub

Prawnie uzasadniony interes:
Dane niezbedne do zawarcia

i realizacji umowy, dane
niezbedne z punktu widzenia
kontaktu

z osobami realizujgcymi umowe



Przetwarzanie danych
osobowych w procesie
zakupowym gdzie 10S jest
wykonawca

16

art. 6 ust. 1 lit. b) i )

postepowanie o
udzielenie zamowienia
zostato zakonczone bez
zawarcia Umowy, chyba,
ze niezbedny bedzie
dtuzszy okres
przetwarzania np.:

z uwagi na dochodzenie
roszczen lub inny
obowigzek wymagany
przez przepisy prawa
powszechnie
obowiagzujacego

Dane osobowe beda
przetwarzane do czasu
zakonczenia realizacji
postepowan, o ktére

(dane stuzbowe). Koniecznos¢
kontaktu z osobg fizyczna
pozostajacy po stronie
wykonawcy lub oferenta w trakcie
postepowania oraz w trakcie
realizacji umowy w sprawie
zamowienia publicznego

Przepis prawa:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych,

2. Ustawa z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny,

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach
publicznych

Prawnie uzasadniony interes:
Dziatalno$¢ 10S-PIB przejawia sie
m.in. w ubieganiu sie o
zamoOwienia (publiczne i



Przetwarzanie danych
osobowych w umowach i
porozumieniach

17

art. 6 ust. 1lit. b) i f)

ubiega sie 10S

lub do czasu zakonczenia
postepowan, w ktorych
|0S nie uzyskat
zamowienia. Nastepnie
dane bedga
przechowywane

z Instrukcjg Kancelaryjna

Dane osobowe beda
przetwarzane przez czas
trwania umowy, a po
zakonczeniu jej
obowigzywania do czasu
uptywu terminéw
roszczen z niej
wynikajacych, co do
zasady 3 lata,
maksymalnie 6 lat.

niepubliczne). I0$-PIB jako
wykonawca przetwarza
(samodzielnie lub wspdlnie z
innymi administratorami) dane
osobowe 0séb do kontaktu przy
sktadaniu oferty,
podwykonawcéw,
wspotkonsorcjantéw, podmiotow
trzecich ekspertow itp. w celu
ztozenia oferty, oferty wspdlnej
lub wykazania potencjatu
kadrowego w ofertach

Prawnie uzasadniony interes:
|OS-PIB w zwiazku

w celu zawarcia umowy

lub jej realizacji kontaktuje

z pracownikami/
wspotpracownikami klientow

i kontrahentow.



Przetwarzanie danych
osobowych w dokumentacji
ksiegowej (faktury, noty)

18

art. 6 ust. 1lit. b), ¢) i f)

Nastepnie dane beda
przechowywane i
archiwizowane zgodnie
z Instrukcja
Kancelaryjna.

Dane osobowe beda
przetwarzane zgodnie

z terminami
przechowywania
dokumentéw
ksiegowych, okreslonych
wart. 74 ust. 112
ustawy o
rachunkowosci, tj.:

e Zatwierdzone roczne
sprawozdanie
finansowe Ksiegi
rachunkowe,
Dokumenty
inwentaryzacyjne,
Pozostate dowody

Prawnie uzasadniony interes:
Dane umozliwiajgce wystawianie
faktur, rozliczen faktur
zakupowych, realizacja przelewow
bankowych za pomoca systemow
bankowych PeKao SA i BOS.
10S-PIB w zwiazku

z dziataniami podjetymi w celu
realizacji i sfinansowania umowy
kontaktuje sie w

uzasadnionym celu z
pracownikami/
wspotpracownikami klientow i
kontrahentow

Przepis prawa:



ksiegowe Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
i sprawozdania, o rachunkowosci
ktorych obowigzek
sporzadzenia wynika
z ustawy — 5 lat

e Karty wynagrodzen
pracownikéw, badz
ich odpowiedniki,
dokumentacja
przyjetego sposobu
prowadzenia
rachunkowosci
— nie krocej niz 5 lat

e Dowody ksiegowe
dotyczace srodkéw
trwatych w budowie,
pozyczek, kredytow,
umoéw handlowych,
roszczen
dochodzonych
w postepowaniu
cywilnym lub objetych
postepowaniem
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karnym albo
podatkowym - przez 5
lat od poczatku roku
nastepujacego po
roku obrotowym,
w ktérym operacje,
transakcje,
postepowanie zostaty
ostatecznie
zakonczone, sptacone,
rozliczone lub
przedawnione
e Dokumenty dotyczace
rekojmi i reklamacji —
1 rok po terminie
uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji
Dane osobowe beda
nadto przechowywane
przez okres wynikajacy z
Instrukgcji Kancelaryjnej
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Przetwarzanie danych
osobowych w sprawach
sadowych przed sadami
powszechnymi i Sad
Najwyzszym

Przetwarzanie danych
osobowych w ramach spraw
sgdowych przed sagdem
administracyjnym

Przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby
dziatania jako biegli sgdowi

21

art. 6 ust. 1 lit. b), ¢) i f)

art. 6 ust. 1lit. b), e) i f)

art. 6 ust. 11lit. ¢) i f)

Dane osobowe bedg
przetwarzane przez okres
sporu sagdowego a
nastepnie przechowywane
zgodnie z Instrukcja
Kancelaryjng oraz ustawa
o archiwach panstwowych

Dane osobowe beda
przetwarzane przez czas
trwania postepowan w
zakresie dochodzonych
roszczen, tj. do czasu ich
prawomocnego
zakonczenia, a w
przypadku postepowan
egzekucyjnych do czasu
ostatecznego
zaspokojenia
dochodzonych roszczen.

Dane osobowe
sg przetwarzane do czasu
wydania opinii biegtego,

Prawnie uzasadniony interes:
Konieczno$¢ zapewnienia
biezgcego kontaktu w ramach
prowadzonych spraw sadowych.
Koniecznos¢ dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami.

Prawnie uzasadniony interes:
Koniecznos¢ zapewnienia
biezacego kontaktu w ramach
prowadzonych spraw sagdowych.
Koniecznos¢ dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami.

Prawnie uzasadniony interes:



Przetwarzanie danych
osobowych klientow Biblioteki art. 6 ust. 1 lit. f)
Naukowej

22

a dane zawarte na opinii
biegtego oraz
zatgcznikach pozostajace
w 10S-PIB, zgodhnie z
Instrukcjg Kancelaryjna i
ustawag

o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

Dane osobowe beda
przetwarzane do
momentu sfinalizowania
realizacji ustugi
bibliotecznej wraz z
czasem niezbednym na
wygasniecie roszczen
zwigzanych z wykonaniem
zobowigzan, chyba ze
niezbedny bedzie dtuzszy
okres przetwarzania w
przypadku nakazanych
prawem

Pracownicy IOS-PIB s3
powotywani w charakterze
biegtych sadowych.

Prawnie uzasadniony interes:
Realizacja zadan Biblioteki
Naukowej. Koniecznos¢ kontaktu
z uzytkownikami i czytelnikami
biblioteki.



Przetwarzanie danych
osobowych osob
wspotpracujgcych w ramach
wspotpracy miedzybibliotecznej

Przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku
z publikacja artykutow
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art. 6 ust. 1 lit. f)

art. 6 ust. 11lit. a), b) i f)

Dane osobowe

sg przetwarzane na czas
realizacji wspotpracy
miedzybibliotecznej

z przedstawicielami
innych bibliotek

Dane osobowe beda
przetwarzane

do momentu
sfinalizowania realizacji
ustugi redakcyjnej wraz
z czasem niezbednym
na wygasniecie roszczen
zwigzanych z wykonaniem
zobowigzan, chyba

ze niezbedny bedzie
dtuzszy okres
przetwarzania w ramach
dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami

Prawnie uzasadniony interes:
Koniecznos¢ kontaktu z osobami
wspotpracujgcymi z innych
bibliotek

Prawnie uzasadniony interes:
|0S-PIB zwiazku z dziataniami
podjetymi w celu realizacji
procesu redakcyjnego przetwarza
dane niezbedne do kontaktowania
sie

z autorami nadestanych publikacji,
recenzentami i redaktorami

i realizacji ustugi redakcyjnej



Przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku ze
sprzedaza ksigzek

Przetwarzanie danych
osobowych w ramach

wydawania ksigzek/ publikacji

przez Wydawnictwo

24

art. 6 ust. 1lit. b) i f)

art. 6 ust. 1lit. a) i b)

Dane osobowe bedg
przetwarzane do
momentu sfinalizowania
realizacji ustugi sprzedazy
wraz z czasem
niezbednym na
wygasniecie roszczen
zwigzanych z wykonaniem
zobowiazan, chyba ze
niezbedny bedzie dtuzszy
okres przetwarzania

w przypadkach
nakazanych prawem

Dane osobowe beda
przetwarzane

do momentu
sfinalizowania realizacji
ustugi wydawniczej

na wygasniecie roszczen
zwigzanych z wykonaniem
zobowigzan, chyba

ze niezbedny bedzie

Prawnie uzasadniony interes:
|OS-PIB zwiazku z dziataniami
podjetymi w celu realizacji ustugi
sprzedazy przetwarza dane
niezbedne do kontaktowania sie
z klientami i dane do wysytki



Przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku z
dziataniami informacyjno-
promocyjnymi w 10S-PIB

Przetwarzanie danych
osobowych uczestnikow
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art. 6 ust. 11lit. a)if)

art. 6 ust. 1 lit. a)

dtuzszy okres
przetwarzania

w przypadku nakazanych
prawem

Dane osobowe bedg
przetwarzane do czasu
zakonczenia dziatan
informacyjno-
promocyjnych

o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.
W przypadku dziatan, dla
ktorych zbierano zgody
na przetwarzanie danych
osobowych dane
osobowe bedga
przetwarzane do czasu
wycofania zgody lub do
czasu wniesienia
sprzeciwu

Dane osobowe beda
przetwarzane do czasu

Prawnie uzasadniony interes:
Prowadzenie dziatan
informacyjno-promocyjnych
promujacych dziatalno$¢ 10S-PIB.



konferencji, wydarzen, szkolen,
eventow

Przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby
realizacji zlecenia badan
laboratoryjnych
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art. 6 ust. 1lit. b) i f)

zakonczenia wydarzen,
zarchiwizowania list
obecnosci, w zaleznosci
od wydarzenia - rowniez
do czasu zakonczenia
realizacji umow

lub projektow
obejmujacych realizacje
danych wydarzen

Dane osobowe beda
przetwarzane do: 5 lat
po ustaniu zlecenia.

Po tym okresie, zgodnie
z Instrukcjg Kancelaryjna
i Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt, dane beda
przechowywane przez
okres 10 lat, a po tym
okresie zostang poddane
ekspertyzie przez
archiwum panstwowe

Prawnie uzasadniony interes:
Dane niezbedne do
przygotowania oferty cenowej,
realizacji zamowienia, stworzenia
umowy badz zlecenia przez Dziat
Ekonomiczny, w koncowym etapie
do wygenerowania sprawozdania
z badan. Konieczno$¢ wykonania
zleconych badan laboratoryjnych.



Dane osobowe beda
przetwarzane przez okres

Przetwarzanie danych realizacji zlecenia od .
§ . Przepis prawa:
osobowych w ramach konsultagji organu zlecajacego, o
o ) ) Ustawa o udostepnianiu
spotecznych planow i art. 6 lit. a), b) i ¢) przekazywane sg do ) L ] )
’ _ informacji o sSrodowisku i ocenach
programow oraz ocen organu zlecajacego, a , _ , _
) ) ) ) ) oddziatywania na srodowisko
oddziatywania na srodowisko nastepnie przechowywane

i archiwizowane zgodnie z
Instrukcja Kancelaryjna

Dane osobowe beda
przetwarzane zgodnie z
zapisami procedury
PETV107- Procedura

Wyboru, Szkolen oraz Prawnie uzasadniony interes:

Przetwarzanie danych Utrzymanie jednostki w gotowosci

osobowych ekspertow/ art. 6 ust. 1lit. b) i f)

Monitoringu Personelu do
do realizacji dziatalnosci

momentu:
konsultantow do weryfikacji ETV o weryfikacyjnej. Realizacja przez
* Wygasniecia, badz |0$-PIB Programu EU ETV.
cofniecia akredytacji
AKO020,

e Wypowiedzenia
uMmowy ramowej przez
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Przetwarzanie danych
osobowych interesariuszy
Programu ETV

Przetwarzanie danych
osobowych w ramach
uczestnictwa w grupach
roboczych i eksperckich

Przetwarzanie danych
osobowych w ramach systemu
jakosci DPL

28

art. 6 ust. 1 lit. f)

art. 6 ust. 1 lit. f)

art. 6 ust. 1 lit. ¢)

|0S-PIB, badz
konsultanta

Dane osobowe beda
przetwarzane do
momentu wygasniecia,
badz cofniecia akredytacji
AKO020

Dane osobowe beda
przetwarzane do czasu
zakonczenia realizagji
zadan danej grupy
roboczej lub eksperckiej

(jezeli inicjatorem grupy, a

tym samym
Administratorem danych
jest 10S-PIB)

Dane osobowe beda
przetwarzane do 25 lat

Prawnie uzasadniony interes:
Realizacja przez 10S-PIB Programu
EU ETV. Popularyzacja programu
ETV, przedstawianie oferty oraz
wspotpraca z przedsiebiorcami w
ramach ETV.

Prawnie uzasadniony interes:
Przetwarzanie danych osobowych
znajdujacych sie na listach
obecnosci, w korespondencji oraz
na forach dedykowanych grupom
powstatym z ramienia |OS-PIB.
Uczestnictwo w grupach
roboczych i powotywanie ich jest
nierozerwalnie zwigzane z
dziatalno$cia naukowa 10S-PIB.

Przepis prawa:
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia
z dnia 22 maja 2013 r. w sprawie



Przetwarzanie danych
osobowych w ramach zadan
zwigzanych z realizacja projektu
LIFE

Przetwarzanie danych
osobowych w Projekcie ,Baza
Wiedzy o zmianach klimatu i
adaptacji do ich skutkow oraz
kanatow jej upowszechniania w
kontekscie zwiekszania
odpornosci gospodarki,
srodowiska i spoteczenstwa na
zmiany klimatu oraz
przeciwdziatania i
minimalizowania skutkow
nadzwyczajnych zagrozen.”
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art. 6 lit. a), b) i ¢)

art. 6 ust. 1lit. a), b) i f)

Dane osobowe beda
przetwarzane przez okres
5 lat od dnia zakonczenia
realizacji projektu
(zgodnie z umowa i
przepisami archiwum)

Dane osobowe beda
przetwarzane do
zakonczenia okresu
trwatosci Projektu, ,

nie krocej niz 10 lat od
dnia przyznania ostatniej
pomocy w ramach

POIiS 2014-2020

Dobrej Praktyki Laboratoryjnej i
wykonywania badan zgodnie z
zasadami Dobrej Praktyki
Laboratoryjnej

Przepis prawa:

Ustawa z dnia 17 lipca 2009 r. o
systemie zarzadzania emisjami
gazoéw cieplarnianych i innych
substangji

Prawnie uzasadniony interes:

Realizacja Projektu, kontaktowanie

sie z interesariuszami,
realizowanie zakupow w ramach
Projektu, raportowanie do
Instytucji Zarzadzajacych,
Kontrolujacych itp.



Przetwarzanie danych
osobowych w ramach projektu
MPA "Opracowanie planow
adaptacji do zmian klimatu w
miastach powyzej 100 tys.
mieszkancow"

Przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku z
projektem Gospostrateg-PROM
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art. 6 ust. 1lit. a), b) i f)

art. 6 ust. 11lit. ¢)if)

Dane osobowe beda
przetwarzane do
zakonczenia okresu
trwatosci Projektu,
nie krocej niz 10 lat
od dnia przyznania
ostatniej pomocy

w ramach

POIiS 2014-2020

Dane osobowe beda
przetwarzane przez 5 lat
od dnia rozliczenia
Projektu

Prawnie uzasadniony interes:
Realizacja Projektu, kontaktowanie
sie z interesariuszami,

realizowanie zakupow w ramach
Projektu, raportowanie do
Instytucji Zarzadzajacych,
Kontrolujacych itp.

Prawnie uzasadniony interes:
Realizacja Projektu przez 10S-PIB
dziatajgcego w Konsorcjum firm
(Federacja Polskich Bankow
Zywnosci, Szkota Gtéwna
Gospodarstwa Wiejskiego, Polskie
Towarzystwo Technologdéw
Zywnosci, Krajowy Osrodek
Wsparcia Rolnictwa),
kontaktowanie sie z
interesariuszami, realizowanie
zakupow w ramach Projektu,
raportowanie do Instytugji



Przetwarzanie danych
osobowych w Bazie Danych o
produktach i opakowaniach oraz
o gospodarce odpadami (BDO)
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art. 6 ust. 1 lit. ), e) i )

Dane osobowe beda
przetwarzane do czasu
wygasniecia Porozumienia
pomiedzy 10$ a MS, a
nastepnie zgodnie z
zasadami archiwizacji
Projektu i Instrukcja
Kancelaryjna.

Zarzadzajacych, Kontrolujacych
itp.
Szacowanie strat poprzez

marnotrawstwo zywnosci.

Prawnie uzasadniony interes:
Realizacja Porozumienia
zawartego pomiedzy 10S a
Ministerstwem Srodowiska,
kontaktowanie sie z
interesariuszami, realizowanie
zakupow w ramach Projektu,
raportowanie do Instytugji
Zarzadzajacych, Kontrolujacych
itp.

Realizacja projektu majacego na
celu utworzenie oraz produkcyjne
wdrozenie modutow BDO
dotyczacych ewidencji i
sprawozdawczosci w zakresie
gospodarki odpadami oraz
utrzymanie i rozwoj Rejestru-BDO.



Przetwarzanie danych
osobowych w ramach
prowadzenia Rejestru srednich
zrodet spalania paliw (MCP)

Przetwarzanie danych
osobowych w ramach Krajowej
bazy o emisjach gazéw
cieplarnianych i innych
substancji
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art. 6 ust. 11it. ¢) i e)

art. 6 ust. 1 lit. ¢)

Dane osobowe beda
przechowywane

do czasu ustania
obowigzku ustawowego
prowadzenia Rejestru
MCP

Dane osobowe beda
przetwarzane przez

okres niezbedny do
realizacji obowigzku
ustawowego cigzacego na
administratorze

Realizacja szkolen oraz

prowadzenie call center.

Przepis prawa:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r.

o odpadach

Przepis prawa:

1.

Ustawa z dnia 27 kwietnia
2001 r. Prawo ochrony
srodowiska

Ustawa z dnia 15 wrzesnia
2017 r. o zmianie ustawy —
Prawo ochrony srodowiska
oraz niektorych innych
ustaw

Przepis prawa:

1.

Ustawa z dnia 17 lipca 2009
r. o systemie zarzadzania
emisjami gazow
cieplarnianych i innych
substangji



2. Rozporzadzenie Ministra
Srodowiska z dnia 14
listopada 2016 r. w sprawie
szczegotowego zakresu
informacji zawartych w
raporcie oraz sposobu jego
wprowadzania do Krajowej
bazy o emisjach gazéw
cieplarnianych i innych
substangji

3. Ustawa z dnia
3 pazdziernika 2008 r. o
udostepnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w
ochronie srodowiska oraz o
ocenach oddziatywania na
srodowisko

_ Dane osobowe beda Przepis prawa:
Przetwarzanie danych _
- ) przetwarzane przez okres 1. Ustawa z dnia
osobowych w ramach realizacji art. 6 ust. 1 lit. ¢) , ,
L do 2021 (do konca umowy 17 lipca 2009 r.
zadan zwigzanych z ) o ) )
sprzedaz uprawnien na o systemie zarzadzania
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prowadzeniem aukgji uprawnien
do emisji

Przetwarzanie danych
osobowych w ramach
Europejskiego Systemu Handlu
Uprawnieniami do Emis;ji (ETS)

34

art. 6 ust. 1 lit. ¢)

aukcjach

za posrednictwem
platformy aukcyjnej
gietdy EEX)

Dane uczestnikow aukgji
nie sg przetwarzane.

Dane osobowe beda
przetwarzane przez okres
niezbedny do realizacji
obowiazkow ustawowych
cigzacych na
administratorze danych,
przez okres uczestnictwa
instalacji w systemie
handlu uprawnieniami do
emisji albo 15 lat po
wyjsciu z systemu

emisjami gazow
cieplarnianych

i innych substancji
Ustawa z dnia

12 czerwca 2015 .

o systemie handlu
uprawnieniami do emisji
gazow cieplarnianych

Przepis prawa:

1.

Ustawa z dnia

17 lipca 2009 r. o systemie
zarzadzania emisjami
gazoéw cieplarnianych

i innych substancji

Ustawa z dnia 12 czerwca
2015 r. o systemie handlu
uprawnieniami do emisji
gazéw cieplarnianych

. Rozporzadzenie

delegowanego Komisji (UE)
z dnia 19 grudnia 2018 r. w
sprawie ustanowienia



przejsciowych zasad
dotyczacych
zharmonizowanego
przydziatu bezptatnych
uprawnien do emisji w catej
Unii na podstawie art.10a
dyrektywy 2003/87/WE
Parlamentu Europejskiego i
Rady (Dz.Urz. UEL59z
27.02.2019, str.8),
2011/278/UE: Decyzja
Komisji z dnia 27 kwietnia
2011 r. w sprawie
ustanowienia przejsciowych
zasad dotyczacych
zharmonizowanego
przydziatu bezptatnych
uprawnien do emisji w catej
Unii na mocy art. 10a
dyrektywy 2003/87/WE
Parlamentu Europejskiego i
Rady.

35



Przetwarzanie danych

art. 6 lit. ¢) i e)
osobowych w ramach )
o ) . art. 9 ust. 2 lit. g)
administracjag polska czescia
art. 10

Rejestru Unii

Przetwarzanie danych
osobowych w ramach art. 6 ust. 1 lit. a)

prowadzenia Newslettera CO2

Przetwarzanie danych
osobowych w ramach
prowadzenia studiow ,
) art. 6 ust. 1 lit. a)
podyplomowych Business

Intelligence w Ochronie

Srodowiska/ BIOS.
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Dane osobowe bedg
przetwarzane przez okres
niezbedny do realizacji
obowigzkéw ustawowych
cigzacych na
administratorze danych,
CO najmniej przez

okres 15 lat

od zamkniecia

rachunku w rejestrze

Unii

Dane osobowe beda
przetwarzane do czasu
wycofania zgody lub do
czasu wniesienia
sprzeciwu

Dane osobowe beda
przetwarzane do czasu
zakonczenia realizacji
umowy szkoleniowej lub
wycofania sie uczestnika
ze studiow, oraz na czas

Przepis prawa:

1.

Ustawa z dnia

17 lipca 2009 r. o systemie
zarzadzania emisjami
gazoéw cieplarnianych

i innych substancji

Ustawa z dnia 12 czerwca
2015 r. o systemie handlu
uprawnieniami do emisji
gazow cieplarnianych



niezbedny dla ochrony
przed roszczeniami, a
nastepnie przez czas
wynikajacy z ustawy o
narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

Dane osobowe beda
przetwarzane przez okres
wskazany w ustawie o
narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach
oraz w aktach
_ wykonawczych do niej- w
Przetwarzanie danych .. .
) zaleznosci od kategorii
osobowych w zasobach art. 6 ust. 1 lit. ¢) o
_ akt. Jezeli co do
archiwalnych ’ )
okreslonych dokumentow
nie jest wskazany czas
przechowywania, dane
osobowe bedg
przetwarzane do czasu
gdy ich przechowywanie

miesci w ramach prawnie
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uzasadnionego celu
administratora
regulowanego czasem
mozliwego dochodzenia
roszczen

Dane osobowe beda
przetwarzane do czasu
zakonczenia Projektuy, tj.
31.12.2021 r.. Rejestr Baza
Urzadzen bedzie

Przetwarzanie danych publicznie dostepny po
osobowych w ramach Projektu art. 6 ust. 1 lit. a) zakonczeniu okresu
Baza Urzadzen Grzewczych realizacji Projektu, jednak

nie bedzie uzupetniany o
nowe dane i w zwigzku z
jego prowadzeniem nie
beda zbierane nowe dane
osobowe.
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