Nr ogtoszenia: DO.1110.19-PZ.2020

Instytut Ochrony Srodowiska — Paristwowy Instytut Badawczy
ogtasza nabdr na stanowisko
Starszego specjalisty ds. Zamoéwien Publicznych
w Dziale Zaméwien Publicznych

Miejsce pracy: Warszawa

Gitowne obowigzki:

e Prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych w oparciu o przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, w tym w szczegdlnosci:

@)
@)
@)

O O O O O

o

przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,
sporzadzanie dokumentac;ji postepowan i ich archiwizacja,

opiniowanie wnioskéw dotyczacych postepowan o udzielenie zamdwien publicznych pod
wzgledem zgodnosci z procedurg udzielenia zamoéwien publicznych,

przygotowanie posiedzen komisji przetargowych,

udziat w pracach komisji przetargowych,

prowadzenie postepowan w wyniku wniesionych srodkéw odwotawczych,

przygotowywanie projektéw pism i wystgpien do Urzedu Zamodwien Publicznych,

wspdtpraca z komdérkami organizacyjnymi Instytutu Ochrony Srodowiska — PafAstwowego
Instytutu Badawczego wnioskujgcymi o przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

opracowywanie projektow umow oraz wewnetrznych procedur w zakresie udzielenia
zamowien publicznych,

sporzadzanie sprawozdan rocznych.

e Prowadzenie postepowan o udzielanie zamdéwien publicznych na podstawie wewnetrznych
procedur, do ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

Wymagania:

o wyksztatcenie wyzsze magisterskie o kierunku prawo lub administracja,

e min. roczne doswiadczenie zawodowe w przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan
o udzielenie zaméwienn publicznych po stronie zamawiajacego na dostawy, ustugi i roboty
budowlane,

e znajomos¢ przepiséw prawa z zakresu udzielania zamodwien publicznych oraz kodeksu cywilnego,

e umiejetnos¢ obstugi komputera (MS Office - Word, Excel, Outlook),

e komunikatywnos¢,

e doktadnosc,

e bardzo dobra organizacja pracy wtasnej i dbatosé o wysoka jakos¢ wykonywanej pracy,

e odpowiedzialnos¢ i punktualnos¢,

e umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

e wysoka kultura osobista,

e stosowanie zasad etyki zawodowej.

Oferujemy:

e ciekawg prace,

e mozliwosé rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji,

e przyjazng atmosfere pracy w zgranym zespole,

e umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

e elastyczny czas pracy,

e zajecia jezykowe, karnety sportowe i opieke medyczng dofinansowane przez pracodawce.



Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV oraz listu motywacyjnego w terminie do dnia
20 grudnia 2020r. na adres e-mail kariera@ios.edu.pl z dopiskiem w temacie
wiadomosci ,,Rekrutacja-PZ- starszy specjalista w Dziale Zamowien Publicznych”.

Informujemy, ze na rozmowe kwalifikacyjng zaprosimy tylko wybranych kandydatow.

Prosimy o zamieszczenie w CV nastepujacej klauzuli: Oswiadczam, iz wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych w tym wizerunku w celu przeprowadzenia procedury
rekrutacji nr ogtoszenia: DO.1110.19-PZ.2020 na stanowisko starszego specjalisty w Dziale Zamoéwien
Publicznych przez administratora, ktérym jest 10S-PIB z siedzibg w Warszawie, ul. Krucza 5/11D, 00-
548 Warszawa, wpisany do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawy w Warszawie, Xll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000032034. W imieniu I0S-PIB dziata Dyrektor Instytutu. Powyisza zgoda zostata wyrazona
dobrowolnie.

Aplikacje niezawierajace powyiszej klauzuli nie beda rozpatrywane w procesie rekrutacyjnym
i zostang niezwfocznie zniszczone.
Po zakonczeniu rekrutacji wszystkie aplikacje zostang zniszczone.

Aplikacje kandydatéw do pracy zawierajgce braki lub otrzymane po terminie, nie beda rozpatrywane
w procesie rekrutacji i zostang zniszczone niezwtocznie.

Nadestanych dokumentdéw nie zwracamy.

|0S-PIB zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od przeprowadzonego naboru na kazdym etapie i bez
podania przyczyny.

Administratorem danych osobowych jest 10S-PIB z siedzibg w Warszawie, ul. Krucza 5/11D, 00-548
Warszawa, wpisany do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000032034. W imieniu 10S-PIB dziata Dyrektor Instytutu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w celu wziecia przez
Panig/Pana udzialu w procesie rekrutacji w I10S-PIB na stanowisko okre$lone w powyiszym

ogtoszeniu.

Pozostate informacje dotyczace przetwarzania Paristwa danych osobowych oraz wzory dokumentéw
i oswiadczen dostepne sg na stronie internetowej

http://www.ios.org.pl/bip2/index.php?id=1047
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